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ส่วนทีÉ ř  
บทนํา 

 
 

วัตถุประสงค ์

เพืÉอเป็นแนวทางใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เขา้ใจถึงความตอ้งการของบรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์จาํกดั และสามารถ
ปฏิบตัิไดอ้ย่างสอดคลอ้งกบัทีÉบริษัทฯกาํหนด ในการจดัหาและสง่มอบสินคา้ทีÉมีคณุภาพ เพืÉอสรา้งความเชืÉอมัÉนใหแ้ก่ลกูคา้ของ
บริษัทฯ ว่าสินคา้และบริการทีÉเกีÉยวขอ้งกับกระบวนการผลิตสินคา้ มีคุณภาพ ไดม้าตรฐานตรงตามความตอ้งการของลูกคา้
อย่างแทจ้ริง ซึÉงทางผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งมีความจริงใจ ทุม่เทในการปรบัปรุงผลิตภณัฑแ์ละกระบวนการผลิตสินคา้ของ
ตนทีÉส่งมอบใหแ้ก่บริษัทฯ อย่างต่อเนืÉอง รกัษาคุณภาพของสินคา้และบริการให้ดีอยู่เสมอ รวมถึงการพัฒนาตนเองอย่าง
สมํÉาเสมอในด้านการปรับปรุงและพัฒนากระบวนการผลิตอย่างมีประสิทธิภาพ พัฒนาบุคลากรด้วยการฝึกอบรมทีÉเป็น
ประโยชน ์การรวบรวมผลการตรวจสอบต่างๆและขอ้มลูเชิงสถิติอย่างมีระบบ ใหค้วามสาํคญัต่อระบบบริหารจดัการทางดา้น
คณุภาพเพืÉอตอบสนองความคาดหวงัของลกูคา้และเพืÉอปอ้งกนัไม่ใหเ้กิดปัญหาสินคา้ไม่ไดม้าตรฐาน รวมถึงใหค้วามสาํคญัต่อ
การบริหารจัดการเกีÉยวกับความรบัผิดชอบดา้นสิÉงแวดลอ้มอย่างเป็นระบบ โดยจดัการทรพัยากรและสิÉงแวดลอ้มไปพรอ้มกับ
การพัฒนาองคก์ร เพืÉอใหเ้กิดการพัฒนาสิÉงแวดลอ้มควบคู่กับการพัฒนาธุรกิจ โดยมุ่งเน้นในการป้องกันมลพิษและรกัษา
สิÉงแวดลอ้มเป็นหลัก เพืÉอช่วยลดผลกระทบต่อสิÉงแวดล้อม และลดต้นทุนการผลิตในธุรกิจ ซึÉงสอดคล้องกับนโยบายด้าน
สิÉงแวดลอ้มของบรษิัทฯ  

อีกทัÊงมีความรูค้วามเขา้ใจเกีÉยวกับความรบัผิดชอบต่อสงัคมและสิÉงแวดลอ้มขององคก์ร (CSR) ซึÉงคือการดาํเนินกิจการ
ภายใตห้ลกัจรยิธรรมและการจดัการทีÉดี มีการดาํเนินงานอย่างเป็นธรรม โดยมีการกาํหนดกฎเกณฑท์างดา้นจรยิธรรม, สงัคม, 
สิÉงแวดลอ้มและความเท่าเทียมกันทางเพศ ไม่ละเมิดสิทธิมนุษยชน คุ้มครองผู้บริโภค รวมถึงสุขภาพและความปลอดภัย
เกีÉยวกบันโยบายและแนวปฏิบตัิดา้นการจดัซื Êอ, จดัจา้ง, การจาํหน่าย, การประกวดราคาและการทาํสญัญาอย่างโปร่งใส มีการ
ต่อตา้นคอรร์ปัชัÉน เพืÉอใหต้รงตามวตัถปุระสงคด์า้นความรบัผิดชอบต่อสงัคม 

 

รวมถึงการใหค้วามร่วมมือเกีÉยวกับดา้นชีวอนามัยและความปลอดภัย โดยปฏิบัติใหส้อดคลอ้งกับนโยบายของบริษัทฯ
อย่างเครง่ครดั เช่นการควบคมุอนัตราย, การบาดเจ็บ และการเจ็บป่วย ทีÉอาจเกิดขึ Êนจากวิธีการทาํงาน, ปัจจยัทางสงัคม, ภาระ
งาน และชัÉวโมงทาํงาน ซึÉงอาจมีสาเหตมุาจากการตกเป็นเหยืÉอ, การข่มขู่, การข่มเหงรงัแก, การล่วงละเมิด, ความเป็นผูน้าํและ
วฒันธรรมองคก์ร ตลอดจน จัดใหม้ีการบริหารจัดการขอ้มูลส่วนบุคคลในองคก์รอย่างเหมาะสมและสอดคลอ้งกับกฎหมาย 
(PDPA) และทางบริษัทฯ ขอแนะนาํใหผู้้ขาย / ผู้รบัจา้งช่วง ปรบัใชรู้ปแบบธุรกิจทีÉช่วยลดกิจกรรมทีÉไม่เกิดมูลค่า หลีกเลีÉยง
ค่าใชจ้่ายทีÉไม่จาํเป็น เช่นการอนุรกัษ์พลงังานต่างๆอย่างยั ÉงยืนและอืÉนๆ เป็นตน้ ซึÉงเป็นหัวใจหลกัของการลดตน้ทุนสรา้งผล
กาํไร สรา้งความสาํเร็จในระยะยาว ยัÉงยืนและคงรกัษาไวซ้ึÉงขีดความสามารถในการแข่งขนั และเป็นทีÉยอมรบั เป็นผูข้าย / ผูร้บั
จา้งช่วง ในระดบัชัÊนนาํ ดว้ยการกาํหนดแผนงานปรบัปรุงภายในทางดา้นคณุภาพและประยุกตใ์ชก้ารวิเคราะหค์่าใชจ้่ายต่างๆ
อย่างคุม้ค่าสงูสดุ 
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  เพืÉอเปา้หมายในการพฒันาทีÉยัÉงยืน (Sustainable Development) ดว้ยองคป์ระกอบสาํคญั 3 ประการ ไดแ้ก่  
(1) การเติบโตทางเศรษฐกิจ (Economic Growth)  
(2) ความครอบคลมุทางสงัคม (Social Inclusion)  
(3) การคุม้ครองสิÉงแวดลอ้ม (Environmental Protection)  

ตามปัจจยัทีÉเชืÉอมโยงกนัใน 5 มิติ (5P) ไดแ้ก่  
(1) การพฒันาคน (People) ใหค้วามสาํคญักบัการขจดัปัญหาความยากจนและความหิวโหย และลดความเหลืÉอมลํÊาใน

สงัคม 
(2)  สิÉงแวดลอ้ม (Planet) ใหค้วามสาํคญักบัการปกปอ้งและรกัษาทรพัยากรธรรมชาติ สภาพภมูิอากาศเพืÉอพลเมืองโลก

รุน่ต่อไป  
(3) เศรษฐกิจและความมัÉงคัÉง (Prosperity) สง่เสรมิใหป้ระชาชนมีความเป็นอยู่ทีÉดีและสอดคลอ้งกบัธรรมชาติ  
(4) สนัติภาพและความยตุิธรรม (Peace) ยึดหลกัการอยู่รว่มกนัอย่างสนัติ มีสงัคมทีÉสงบสขุ และไม่แบ่งแยก  
(5) ความเป็นหุน้สว่นการพฒันา (Partnership) ความรว่มมือของทกุภาคสว่นในการขบัเคลืÉอนวาระการพฒันาทีÉยัÉงยืน 

โดย บริษัทฯ จะมีสว่นช่วยพฒันาผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เพืÉอส่งเสรมิและช่วยเหลือ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ใหส้ามารถ
ปรบัปรุงพฒันาไดอ้ย่างจรงิจงัและต่อเนืÉอง ในแง่ของการใหข้อ้มลูข่าวสารทีÉจาํเป็น นโยบายต่างๆของบริษัทฯ คาํแนะนาํ
ทีÉเป็นประโยชน ์การประเมินผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ประจาํเดือน / ประจาํปี และการตรวจติดตามยงัสถานทีÉผลิต / สถานทีÉ
จดัเก็บสินคา้ เพืÉอผลกัดนัและกา้วสูค่วามสาํเรจ็ไปพรอ้มๆ กนั 

ขอบเขต  
คู่มือฉบบันี Êใชก้บัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ประเภทปัจจยัการผลิต ทีÉมีผลกระทบต่อคณุภาพของสินคา้ สาํหรบัใชใ้นกระบวนการผลิตของ      
บรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์จาํกดัเท่านัÊน  

คาํจาํกัดความ    
บริษัทฯ  
หมายถึง บรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมกิซ ์จาํกดั 
ผู้ขาย/ผู้ส่งมอบ/ผู้รับจ้าง 
หมายถึง ผูส้ง่มอบผลิตภณัฑใ์หแ้ก่บรษิทัฯ 
GHS Label 
หมายถึง ระบบการจาํแนกประเภทและการติดฉลากสารเคมีจัดทาํขึ Êนโดยมีวตัถุประสงคเ์พืÉอทาํใหเ้กิดการสืÉอสารความเป็น
อนัตรายของสารเคมีทีÉเป็นระบบเดียวกนัทัÉวโลกผ่านทาง ฉลาก โดยใชเ้กณฑเ์ดียวกนัในการจาํแนกประเภทความเป็นอนัตราย  
SDS (Safety Data Sheet)           
หมายถึง เอกสารทีÉแสดงขอ้มลูเฉพาะของสารเคมีแต่ละตวัเกีÉยวกับลกัษณะความเป็นอนัตราย, พิษ, วิธีใช,้ การเก็บรกัษา, การ
ขนส่ง, การกาํจดัและการจดัการอืÉนๆ เพืÉอใหก้ารดาํเนินการเกีÉยวกบัสารเคมีนัÊนเป็นไปอย่างถกูตอ้งและปลอดภยั โดยขอ้มลูทีÉ
แสดงในเอกสารตอ้งเป็นไปตามมาตรฐานทีÉกฎหมายกาํหนด  
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COA (Certificate of Analysis)      
หมายถึง ใบรายงานผลการตรวจวิเคราะหค์ณุภาพชีววตัถุ 
REACH (Registration-Evaluation-Authorization-Chemicals) 
หมายถึง เป็นกฎหมายของสหภาพยโุรป (Regulation (EC) No. 1907 / 2006) ว่าดว้ย การจดทะเบียน (Registration) การประเมิน
ความเสีÉยง (Evaluation) การขออนญุาต (Authorization) และการจาํกดัการใช ้(Restriction) สารเคมี (CHemicals) ในสหภาพ
ยโุรป ทีÉประกาศอย่างเป็นทางการเมืÉอ 18 ธันวาคม 2006  
SVHC (Substances of Very High Concern Identification) 
หมายถึง สารเคมีทีÉตอ้งระวงัเป็นอย่างยิÉง ทีÉตอ้งไดร้บัการอนญุาตตามทีÉระบใุนมาตรา 59 ของระเบียบ REACH และเป็น
สารเคมีทีÉไดร้บัการเลือกจากสารเคมีทีมีลกัษณะเฉพาะซึÉงกาํหนดไวใ้นมาตรา 57 ของระเบยีบ REACH 
RoHS (Restriction of Hazardous Substances) 
หมายถึง คาํสัÉงเพืÉอควบคุมการใชส้ารพิษทีÉกาํหนด (การมีสารดังกล่าวเกินความเขม้ขน้ทีÉกาํหนด) ในเครืÉองใชไ้ฟฟ้าและอุปกรณ์
อิเล็กทรอนิกสท์ีÉนาํมาใชใ้น EU (สหภาพยุโรป) ใหค้วามสาํคัญกับเรืÉอง "ความเสีÉยงต่อสุขภาพของคนและสิÉงแวดลอ้ม" มากทีÉสุด 
เริÉมบงัคบัใชเ้มืÉอวนัทีÉ 1 ก.ค. 2006 โดย RoHS3 หมายถึงขอ้กาํหนด EU 2015/863 (RoHS 3) ของสหภาพยโุรปซึÉงมีการบงัคบัใชไ้ป
แลว้ตัÊงแต่วนัทีÉ 22 ก.ค. 2019 จาํกดัปรมิาณสารอนัตรายไว ้10 ชนิด 

SoC (Substance of (Environmental) Concern)    
หมายถึง ขอ้กาํหนดของสารอนัตราย 4 ประเภทคือ ปรอท (Hg), ตะกัÉว (Pb), แคดเมีÉยม (Cd) และโครเมีÉยม (Cr+6) 

IMDS คือ International Material Data System เป็นขอ้บงัคบัของกลุม่ประเทศยโุรปเกีÉยวกบัการใชส้ารโลหะหนกัใน
สว่นประกอบของรถยนตต์ามขอ้กาํหนด ELV, SOC, REACH,SVHC,76/769/EEC, และขอ้กาํหนด EU Regulation กลุม่
ผูผ้ลิตจะตอ้งบนัทกึขอ้มลูเกีÉยวกบั R a w  M a t e r i a l  ในระบบฐานขอ้มลู I M D S  โดยตอ้งขึ Êนทะเบียนใน W e b s i t e 
www.mdsystem.com ก่อน หลงัจากนัÊนก็จะไดร้บัรหสัเพืÉอลงบนัทกึฐานขอ้มลู International Material Data System (IMDS) 
ChemSHERPA                   
หมายถึง เครืÉองมือสาํหรบัการจดัการและการสืÉอสารขอ้มูลสารเคมีในผลิตภณัฑ ์ทีÉพัฒนาโดยกระทรวง METI ประเทศญีÉปุน่ 
chemSHERPA เป็นระบบทีÉรวม JAMP และ JGPSSI* ไวใ้นระบบเดียวเพืÉอให้กลไกการสืÉอสารข้อมูลในสายโซ่การผลิตมี
เอกภาพ ธุรกิจชัÊนนําของประเทศญีÉปุ่ นต่างหันมาใช้ chemSHERPA ในการบริหารจัดการและสืÉอสารข้อมูลสารเคมีใน
ผลิตภณัฑใ์นสายโซ่การผลิต  
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ส่วนทีÉ 2 
นโยบายบริษัท 
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นโยบายคุณภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นโยบายสิ Éงแวดล้อม อาชีวอนามัยและความปลอดภัยของบริษัท 

 
 



หนา้ท่ี 12 / 98 
 

 
 

ZEON ADVANCED POLYMIX CO., LTD. Rev. No.  01 

SUPPLIER MANUAL Effective date 
26 JULY 2024 

 

PC-3-5-0001 Rev.01           Page 12 of 98 
 
    

นโยบายการจัดการสารต้องห้ามในผลิตภณัฑ ์
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ส่วนทีÉ 3  
กระบวนการจัดซื Êอ 

3.1 นโยบายการจัดซื Êอ 
ฝ่ายจดัหา ไดก้าํหนดหลกัการในการพิจารณาการจดัซื Êอไวค้ือ 6R ไดแ้ก่ 

           6R’s PURCHASING PRINCIPLE 
• RIGHT QUALITY การจดัซื ÊอพสัดทุีÉไดค้ณุภาพถกูตอ้ง (คณุภาพดี) 
• RIGHT QUANTITY ปรมิาณทีÉถกูตอ้ง (จาํนวนสินคา้ทีÉสง่มอบครบถว้น) 
• RIGHT PRICE ราคาทีÉถกูตอ้ง (ราคาทีÉเหมาะสม) 
• RIGHT TIME จงัหวะเวลาถกูตอ้ง (ตรงต่อเวลา) 
• RIGHT SOURCE แหลง่ขายทีÉถกูตอ้ง (จากแหลง่ทีÉเหมาะสม) 
• RIGHT PLACE สถานทีÉถกูตอ้ง (สง่มอบสินคา้ถกูทีÉ) 

3.2 การคัดเลือกผู้ขาย ผูส้่งมอบ 
บริษัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์จาํกัด มีมาตรฐานในการคดัเลือก การประเมินและการตรวจติดตามผูข้าย / ผูร้บั
จา้งช่วง เกีÉยวกับวตัถุดิบอย่างยุติธรรมและโปร่งใส ยึดหลกัความมัÉนคงทางธุรกิจ ความน่าเชืÉอถือไดข้องผูข้าย / ผูร้บั
จา้งช่วง รวมถึงสามารถตอบสนองต่อความตอ้งการของบริษัทฯไดเ้ป็นอย่างดี ซึÉงพิจารณาผู้ขาย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉ
สามารถสง่มอบผลิตภณัฑท์ีÉมีคณุสมบตัิตรงตามสตูรการผลิต, ขอ้กาํหนดดา้นสินคา้, ความตอ้งการตามสตูรการผลิต
เป็นหลกั กรณีทีÉมีผูข้ายสินคา้ชนิดนัÊนมากกว่า 1 ราย ยกเวน้กรณีทีÉเป็นผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีกาํหนดโดยลกูคา้ จะทาํ
การเปรียบเทียบราคา, ระยะเวลาส่งมอบ และเงืÉอนไขการชาํระเงิน โดยพิจารณาคัดเลือก ตามความจาํเป็นใน
ขณะนัÊนเป็นหลกั โดยฝ่ายจดัหา มีการบริหารจดัการการคดัเลือกผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ดว้ยวิธีการส่งแบบสาํรวจผูข้าย
วตัถดุิบเบื Êองตน้ PC-4-5-0016 (Raw Material Supplier Information Survey) เพืÉอประเมินศกัยภาพของผูข้าย / ผูร้บั
จา้งช่วง เกีÉยวกบัวตัถดุิบในดา้นต่างๆ ซึÉงมี 5 หวัขอ้หลกัคือ 
3.2.1 General Information ประกอบไปด้วย 

- ชืÉอ / ทีÉอยู่บรษิัท (สถานทีÉประกอบการตาม ภ.พ. 20) และทีÉอยู่โรงงาน 
3.2.2 Business Operations ประกอบไปด้วย 

- หมายเลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี  
- ธนาคารทีÉใช ้
- ประเภทกิจการ  
- ขนาดธุรกิจ 
- รายไดจ้ากการประกอบกิจการปีก่อนหนา้ 
- การใหเ้ครดิต 
- ประเภทสนิคา้ / บรกิารหลกัๆ  
- ปรมิาณมลูค่าของธุรกิจดา้นยานยนตเ์มืÉอเทียบกบัมลูค่าธุรกิจทัÊงหมดเป็นมลูค่าหรือ % 
- ชืÉอลกูคา้หลกั 
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3.2.3 Infrastructure ประกอบไปด้วย 
- รายละเอียดเกีÉยวกบัพนกังาน 
- ชืÉอผูป้ระสานงาน 
- ชืÉอผูม้ีอาํนาจลงนาม 

3.2.4 Delivery ประกอบไปด้วย 
- ระยะเวลาการจดัสง่ 
- จาํนวนสง่มอบขัÊนตํÉา 
- นโยบายการเก็บสต๊อกสินคา้ทีÉจาํหน่าย 
- ประเภทของการจดัสง่สนิคา้ 
- ลกัษณะของการสง่มอบสินคา้ 

3.2.5 Supply Competent ประกอบไปด้วย 
- การไดร้บัการรบัรองโดยสถาบนัมาตรฐานสากล 
- มีการควบคมุคณุภาพและกระบวนการผลิตใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด 
- มีทรพัยากรทางดา้นบคุลากรและโครงสรา้งพื ÊนฐานเพียงพอเพืÉอประสิทธิภาพในการผลิต 
- เทคโนโลยีทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวตัถดุิบทีÉใชใ้นกระบวนการผลิต 
- ความสามารถในการออกแบบและพฒันา รวมถึงการบรหิารโครงการ 
- การบรกิารดา้นเอกสาร SDS, COA, RoHS, SoC และ ตน้ฉบบัใบกาํกบัภาษี พรอ้มสินคา้ 
- การจดัการสารตอ้งหา้ม  
- ความสามารถในการออกแบบซอฟทแ์วร ์
- การบรหิารการเปลีÉยนแปลง 
- การวางแผนเพืÉอความต่อเนืÉองทางธุรกิจ 
- การบรกิารหลงัการขาย 
- ความสามารถจดัสง่สินคา้ไดต้ามกาํหนด และมีกระบวนการสง่มอบสินคา้ตามมาตรฐานความปลอดภยั 
- ความสามารถในการสง่สินคา้ถกูตอ้ง ครบถว้นตามเงืÉอนไขใบสัÉงซื Êอ 
- การดาํเนินงานอย่างเป็นธรรม โดยมีกาํกาํหนดเกณฑท์างดา้นจรยิธรรม สงัคม สิÉงแวดลอ้มและความเท่า

เทียมกนัทางเพศ รวมถึงสขุภาพและความปลอดภยัเขา้ไปในนโยบายและแนวปฏิบตัิดา้นการจดัซื Êอ จดั
จา้ง การจาํหน่ายและการทาํสญัญา เพืÉอใหต้รงตามวตัถปุระสงคด์า้นความรบัผิดชอบต่อสงัคม 

- การควบคมุความปลอดภยัในกระบวนการผลิต 
- การจดัใหม้ีการอบรมเพืÉอใหผู้ป้ฏิบตัิงานมีความรูค้วามเขา้ใจเกีÉยวกบัความปลอดภยัในการทาํงานขัÊน

พื Êนฐาน 
- การจดัสง่ตวัอย่างและสินคา้เรง่ด่วน, การใหเ้ครดิตและการดาํเนินงานอย่างเป็นธรรม 

**รายชืÉอของผู้ขายผู้ส่งมอบทีÉได้รับคัดเลือกจะถูกบรรจุอยู่ใน Approved Supplier List (PC-4-5-0005) 
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3.3 การเสนอราคา 
3.3.1 ทางบรษิัทฯ ขอใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทกุราย แจกแจงรายละเอียดต่างๆ เกีÉยวกับตน้ทนุในใบเสนอราคาทุก

ครัÊง (COST BREAK DOWN) โดยเฉพาะอย่างยิÉง กรณีทีÉมีการปรบัราคา ขอใหช้ี ÊแจงสาเหตทุีÉปรบัราคาโดย
อา้งอิงตาม COST BREAK DOWN และ ICIS (Independent Chemical & Energy Market Intelligence) 
กรณีทีÉการเสนอราคาดงักลา่วเกีÉยวขอ้ง 

3.3.2 กรณีทีÉมีการปรบัราคาในเดือนถดัไป ขอใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ส่งเอกสารเสนอราคาก่อนวนัทีÉ 25 ของเดือน
ปัจจบุนั มิฉะนัÊนทางบรษิัทฯ จะยึดถือราคาเก่าในการสัÉงซื Êอของเดือนถดัไป 

3.3.3 การเสนอราคาจะมีผลบงัคบัใชไ้ดต้่อเมืÉอไดร้บัอนมุตัิเป็นลายลกัษณอ์กัษรจากระดบัผูบ้รหิารของฝ่ายจดัหา 
3.4 กระบวนการจัดซื Êอ 

เมืÉอผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ไดร้บัใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-5-0002) แลว้จะตอ้งยืนยนัรบัทราบการสัÉงซื Êอ รวมถึงวนัส่งมอบ 
และส่งกลบัมายงัฝ่ายจดัหา โดยช่องทางจดหมายอีเลคทรอนิกส ์(E-mail)  ภายใน 2 วนัทาํการ หากผูข้าย / ผูร้บัจา้ง
ช่วง ไม่สง่การยืนยนัรบัทราบการสัÉงซื Êอ ภายในระยะเวลาทีÉกาํหนด ใหถื้อว่าผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ไดท้าํการยืนยนัตอบ
ตกลงรบัใบสัÉงซื Êอ ภายใตเ้งืÉอนไข, รายละเอียดสินคา้, จาํนวน, ราคา และการสง่มอบ ดงัปรากฎในใบสัÉงซื Êอดงักลา่ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ทาํการยืนยันตอบตกลงรับ
ใบสัÉงซื Êอ 
และยืนยันวันส่งมอบสินค้า 
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3.4.1 ข้อกาํหนดทีÉผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามเกี Éยวกับใบสั Éงซื Êอ 
3.4.1.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งระบุหมายเลขใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-5-0002) เพืÉออา้งอิง บนเอกสาร

ใบกาํกับสินคา้ / ใบกาํกับภาษี / ใบเสร็จรบัเงิน หรือเอกสารอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกับการส่งมอบสินคา้
ทกุครัÊง 

3.4.1.2 ช่วงเวลาในการรบัสินคา้คือ 8.30 น. – 11.15 น. และ 13.00 น. – 16.00 น. 
3.4.1.3 รบัวางบิล ทกุวนัทาํงานทีÉ 1 และ 2 ของทกุเดือน ตรงกบัวนัหยดุใหย้ึดตามปฏิทินวางบิล 2566 
3.4.1.4 สินคา้ทัÊงหมดทีÉจดัส่งใหแ้ก่บริษัทฯ ตามใบสัÉงซื Êอ จะตอ้งอยูใ่นบรรจุภณัฑ ์/ หีบห่อทีÉป้องการความ

เสียหายระหว่างการขนส่ง / การจัดเก็บ โดยทุกบรรจุภัณฑ ์/ หีบห่อ จะตอ้งสามารถชี Êบ่งไดอ้ย่าง
เหมาะสม 

3.4.1.5 บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิÍในการปฏิเสธ ข้อกาํหนดเพิÉมเติม, ข้อแตกต่างอืÉนใด หรือการปรบัเปลีÉยน
คาํสัÉงซื ÊอจากเงืÉอนไขการสัÉงซื Êอของบรษิัทฯ ซึÉงเสนอโดยผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง และบรษิัทฯขอปฏิเสธทีÉ
จะรบัสินคา้นัÊนๆ 

3.4.1.6 การรบัทราบและยืนยนัตอบตกลงใบสัÉงซื Êอ จะสมบูรณต์่อเมืÉอ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทาํการลงนาม
รบัทราบและลงวนัทีÉรบัทราบ โดยหลงัจากลงนามรบัทราบและลงวนัทีÉรบัทราบแลว้ จะตอ้งส่งกลบั
มายงับรษิัทฯ โดยช่องทางจดหมายอีเลคทรอนิกส ์(E-mail)   

       ***เงื Éอนไขต่างๆทีÉระบุบนใบสัÉงซื Êอถือว่าเป็นส่วนหนึÉงของใบสัÉงซื Êอ เสมือนสัญญาซื Êอ
ขาย*** 

3.4.2 การจัดส่ง 
การปฏิบัติหลังจากไดร้บัคาํสัÉงซื Êอ ใหย้ืนยันการส่งมอบ โดยการลงลายมือชืÉอในใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-5-
0002) ทีÉบริษัทฯจดัส่งให ้กรณีทีÉไม่สามารถส่งของไดต้ามกาํหนด ใหร้ะบุวนัทีÉสามารถสง่ไดพ้รอ้มยืนยนัการ
รบัทราบจากทางบรษิัทฯ มิฉะนัÊนจะถือว่าการจดัสง่นัÊนไม่ตรงตามกาํหนด 

3.4.3 เอกสารทีÉต้องส่งมอบพร้อมสินค้า 
3.4.3.1 ใบกาํกบัสินคา้ / ใบกาํกบัภาษีฉบบัจรงิและสาํเนาจาํนวน  2 ชดุ โดยกาํหนดใหส้ง่มอบพรอ้มสินคา้  

**กรณีที Éไม่สามารถส่งใบกาํกับสินค้า / ใบกาํกับภาษีฉบับจริงพร้อมการส่งมอบสินค้า โดยส่ง
ใบส่งสินค้าชั Éวคราวหรือสําเนาใบกาํกับภาษีมาแทน จะต้องทาํการส่งเอกสารฉบับจริงตามมา
ภายหลังจากส่งสินค้า ไม่เกิน 7 วันทาํการ หากผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง ไม่สามารถส่งเอกสาร
ฉบับจริงได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนด จะต้องทําการยกเลิกใบกํากับสินค้า / ใบกํากับภาษี
ฉบับทีÉส่งล่าช้าดังกล่าวและออกให้ใหม่เป็นฉบับวันทีÉปัจจุบันเท่านัÊน ซึ Éงทางบริษัทฯ ขอสงวน
สิทธิÍไม่รับวางบิลกรณีใบกาํกับสินค้า/ใบกาํกับภาษีทีÉมีปัญหา ในทุกกรณี** 

3.4.3.2 สาํเนาใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-5-0002) 
3.4.3.3 COA (Certificate of Analysis) ใบรายงานผลการตรวจวิเคราะหค์ณุภาพชีววตัถ ุ
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3.4.3.4 SDS GHS VERSION (เอกสารขอ้มูลความปลอดภัยฉบับทีÉเป็นปัจจุบันตามระบบ GHS) กรณีทีÉ
เป็นกาส่งมอบผลิตภัณฑช์นิดใหม่ หรือการส่งมอบผลิตภัณฑช์นิดเดิมแต่มีการปรบัปรุงเอกสาร
ข้อมูลความปลอดภัยให้เป็นปัจจุบัน  ตามระบบ GHS ซึÉงจะต้องมีการอธิบายความตาม
องคป์ระกอบหลกั 16 หวัขอ้คือ 
• ขอ้มลูเกีÉยวกบัสารเคมี หรือสารผสม และบรษิัทผูผ้ลิต และ / หรือ จาํหน่าย 
• ขอ้มลูระบคุวามเป็นอนัตราย  
• องคป์ระกอบและขอ้มลูเกีÉยวกบัสว่นผสม  
• มาตรการปฐมพยาบาล 
• มาตรการผจญเพลิง 
• มาตรการการจดัการเมืÉอมีการรัÉวไหลของสารโดยอบุตัิเหต ุ
• การขนถ่ายเคลืÉอนยา้ยและการจดัเก็บ  
• การควบคมุการรบัสมัผสัและการปอ้งกนัสว่นบคุคล 
• คณุสมบตัิทางกายภาพและทางเคมี 
• ความเสถียรและการไวต่อปฏิกิรยิา 
• ขอ้มลูดา้นพิษวิทยา 
• ขอ้มลูผลกระทบต่อระบบนิเวศน ์ 
• ขอ้พิจารณาในการกาํจดั  
• ขอ้มลูเกีÉยวกบัการขนสง่ 
• ขอ้มลูเกีÉยวกบักฎขอ้บงัคบั 
• ขอ้มลูอืÉน  

3.4.4 มาตรฐานของวัตถดุิบ (Material Standard) 
ฝ่ายจดัหา จะทาํการสง่แบบฟอรม์ Raw Materials Standards Sheet (QA-4-5-1002) ใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้ง
ช่วง ทาํการกรอกรายละเอียด อนัประกอบไปดว้ยรายการดงัต่อไปนี Ê 
• ขืÉอและทีÉอยู่ของบรษิัทผูผ้ลิต (Maker  /  Manufacturer) 
• ชืÉอและทีÉอยู่ของตวัแทนจาํหน่าย (Trader / Distributor) 
• ชืÉอทางการคา้ (Product Name) 
• ชืÉอทางเคมี (Chemical Name) 
• รหสัสารเคมีทีÉกาํหนดโดย American Chemical Society (Cas. No.) 
• บญัชีสารเคมีตามขอ้กาํหนดของประเทศญีÉปุ่ น (ENCS No.) 
• ค่าความถ่วงจาํเพาะ (Specific Gravity) 
• ระยะเวลาการรบัรองคณุภาพของสินคา้ (Guarantee Period) 
• อายจุรงิของสินคา้ (Shelf Life) 
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• การ flow ของสินคา้ (System Flow) 
• ตวัอย่างการกาํหนดเลข Lot ของสินคา้ (Sample Lot No.) 
• วิธีการอ่าน Lot ของสินคา้ (Sample Readings Lot No.) 
• ลกัษณะของ Package ของสนิคา้ทีÉสง่มอบ (Packing Standards) 
• รูปภาพของ Package (Packing Style) ***สามารถสง่ไดห้ลายรูป กรณีมีหลายแบบ 
• รูปแบบของฉลากทีÉติดมากบัสนิคา้ / รูปแบบของ GHS Label (Label Picture) 
• ลกัษณะทางการภาพของสินคา้ (Material Appearance / Color) 
• รูปภาพจรงิของสินคา้ (Raw Material Picture) 
• ขอ้มลูจาํเพาะของวตัถดุิบ (Raw Material Specified Properties) 
• การเก็บรกัษา (Storage Conditions) 
• ระบบมาตรฐานสากลทีÉผลิต / ผูแ้ทนจาํหน่ายไดร้บัการรบัรอง (System Certification) 

***อย่างน้อยสินค้าจะต้องได้รับการรับรองจากระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 
• ระยะเวลาในการเก็บตวัอย่างของผูผ้ลิต (Sample Keeping Period at Manufacturer) 
• การทบทวนเอกสารของผูผ้ลิต (Retention year limit of manufacturing data) 
• เอกสารอา้งอิงของสินคา้ (Attach Document) 
• กรณีสินคา้มีการเปลีÉยนแปลงเช่น การเปลีÉยนฐานการผลิตหรอืการเปลีÉยนสว่นผสมของสินคา้ 

3.4.5 มาตรฐานการบรรจุและภาชนะบรรจุ 
 จาํนวนและนํÊาหนกัตรงตามทีÉระบใุนใบกาํกบัสินคา้ 
 ภาชนะบรรจุอยู่ในสภาพเรียบรอ้ย ไม่รัÉว แตกเสียหาย หรือฉีกขาด เปียกนํÊา มีฝุ่ น ไม่สะอาด หรือมีมูล

สตัว ์จนมีผลกระทบต่อนํÊาหนกัทีÉสง่มอบ และคณุภาพสินคา้ 
 มีฉลากติดมาบนตวับรรจุภณัฑ ์ซึÉงตอ้งระบชุืÉอผลิตภณัฑ,์ หมายเลข lot , น ํÊาหนกับรรจุต่อหน่วยและชืÉอ

ผูผ้ลิตเป็นอย่างนอ้ย 
 ฉลากจะตอ้งชัดเจน ไม่ฉีกขาด หรือตัวหนังสือเลอะเลือน โดยตอ้งบ่งชี Êใหถู้กตอ้ง และตอ้งมีมาพรอ้ม

สินคา้ทีÉจดัสง่ทกุครัÊง 
 พยายามใช้บรรจุภัณฑท์ีÉสามารถนาํกลับมาใชไ้ดอ้ีก และหลีกเลีÉยงการใชบ้รรจุภัณฑท์ีÉทาํจากวัสดุทีÉ

สง่ผลกระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม 
 กรณีทีÉสินค้าเป็นวัตถุอันตรายทีÉ เป็นสารเดีÉยวหรือสารผสม จะต้องทําการติดฉลากสารเคมีแบบ

สหประชาชาติ (GHS Label) ทัÊงภาษาถิÉนกาํเนิดของผลิตภณัฑ ์และภาษาทอ้งถิÉนทีÉทาํการจดัส่งสินคา้
และจัดเก็บ โดยจะตอ้งติดฉลากสารเคมีแบบสหประชาชาติ (GHS Label) ทัÊงสองภาษาไวท้ีÉบริเวณ
ใกลเ้คียงกนับนภาชนะบรรจสุินคา้เดียวกนั เพืÉอจาํแนกความเป็นอนัตรายและสืÉอสารความเป็นอนัตราย
ของสารเคมี ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรืÉอง ระบบการจาํแนกและการสืÉอสารความเป็น
อนัตรายของวัตถุอันตราย พ.ศ.๒๕๕๕, ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๒๙ หนา้ ๑๕ ตอนพิเศษ ๔๘ ง ๑๒ 
มีนาคม ๒๕๕๕ โดยมีองคป์ระกอบบนฉลากดงัต่อไปนี Ê 
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- รูปสญัลกัษณ ์ (Pictograms) 
- คาํสญัญาน (A signal word) 
- ขอ้ความแสดงความเป็นอนัตราย (Hazard Statements) 
- ขอ้ความแสดงขอ้ควรระวงั (Precautionary Statements) 
- ตวับ่งชี Êผลิตภณัฑ ์(Product identifier) 
- การบ่งชี Êผูจ้ดัจาํหน่าย (Supplier identification) 
- ขอ้มลูอืÉน ๆ  (Any other additional information) 
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 ชืÉอและทีÉอยู่บรษิัท กรณีเป็นผูผ้ลิต 

 ชืÉอและทีÉอยู่บรษิัท กรณีเป็นตวัแทน

  ชืÉอทางการคา้ 

  ชืÉอทางเคม ี

รหสัทางเคมีทีÉกาํหนดโดย American Chemical Society 

บญัชีสารเคมีตามขอ้กาํหนดของญีÉปุ่ น 
 ค่าความถ่วงจาํเพาะ (Specific Gravity) 

 ระยะเวลาการรบัรองคณุภาพ  อายจุรงิของสินคา้

 การ Flow ของสินคา้ เช่น ผูผ้ลิต > ตวัแทนจาํหนา่ย > ZEON หรือผูผ้ลิต > ZEON 

 ตวัอยา่งเลข Lot ของสินคา้ วิธีการอ่าน Lot ของสินคา้ 

ลกัษณะของ Package ของสินคา้ทีÉส่งใหก้บั ZEON 

 รูปภาพของ Package 
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ลกัษณะทางกายภาพของ

 รูปภาพจรงิของสินคา้ 

**Spec. ของวตัถดุิบ  
จาํเป็นอย่างยิÉงทีÉจะตอ้งใส่ขอ้มลูใหค้รบถว้น เพืÉอบ่งบอกถึงวิธีการทดสอบคณุภาพ 

 การเก็บรกัษา 

รูปแบบของฉลากทีÉตดิมากบัสินคา้ / รูปแบบของ GHS Label 
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ระยะเวลาในการเก็บตวัอย่างของผูผ้ลิต 

การทบทวนเอกสารของผูผ้ลิต 

เอกสารอา้งอิงของสินคา้ 

**กรณีสินคา้มีการเปลีÉยนแปลงเช่น การเปลีÉยนฐานการผลิต หรือการ
เปลีÉยนส่วนผสมของสินคา้ เปลีÉยนแปลงบรรจภุณัฑ ์เป็นตน้ 

ระบบมาตรฐานสากลทีÉผูผ้ลิต / ผูแ้ทนจาํหน่ายไดร้บัการรบัรอง 
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3.4.6 การรักษาความลับ 
บริษัท ซีออน แอดวานซ์ โพลีมิกซ ์จาํกัด (ผู้ซื Êอ) และผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ต่างตกลงทีÉจะเก็บข้อมูลทีÉไม่
เปิดเผยต่อสาธารณะทัÊงหมดทีÉอีกฝ่ายหนึÉงให้ไวเ้ป็นความลับซึÉงฝ่ายทีÉได้รับทราบหรือควรทราบอย่าง
สมเหตุสมผลว่าเป็นข้อมูลหรือเอกสารทีÉเป็นความลับหรือเป็นกรรมสิทธิÍของฝ่ายทีÉเปิดเผยรวมถึง แต่ไม่ 
จาํกดั เพียงขอ้มลูทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการเงินของคู่สญัญา แผนธุรกิจ แผนกลยุทธล์กูคา้ ผลิตภณัฑใ์นการพฒันา
พนกังาน  หรือผูข้าย (เรียกรวมกันว่า "ขอ้มลูทีÉเป็นความลบั") คูส่ญัญาอาจเปิดเผยขอ้มลูทีÉเป็นความลบัแก่
พนกังาน ตวัแทน หรือผูร้บัเหมาช่วงทีÉจาํเป็นตอ้งทราบเพืÉอปฏิบัติตามภาระผูกพนัภายใตส้ญัญาหรือใบสัÉง
ซื Êอใดๆ โดยมีเงืÉอนไขว่าคู่สัญญาจะตอ้งรับผิดชอบต่อการละเมิดภาระผูกพันในการรักษาความลับโดย
พนกังานตวัแทนหรือผูร้บัจา้งช่วงดงักล่าว ในกรณีทีÉคู่สญัญาไดร้บัการรอ้งขอหรือจาํเป็นตอ้งเปิดเผยขอ้มลูทีÉ
เป็นความลบัใด ๆ ตามกฎหมายขอ้บังคบัหรือการบริหารอืÉน ๆ ฝ่ายทีÉไดร้บัคาํขอจะตอ้งแจง้ใหอ้ีกฝ่ายหนึÉง
ทราบถึงคาํขอหรือขอ้กาํหนดดงักลา่วทนัทีก่อนทีÉจะเปิดเผยเพืÉอใหฝ่้ายทีÉเปิดเผยสามารถขอคาํสัÉงคุม้ครองทีÉ
เหมาะสมหรือละเวน้การปฏิบัติตามขอ้กาํหนดของขอ้นี Ê ดดยไดร้บัการยินยอมของ  และจตุปัจจยัไทยทาน
ตามความเหมาะสม 

3.4.7 การรักษาความปลอดภยัของข้อมูลส่วนตัว 
ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง รบัรองและรบัประกนัว่าจะรกัษาปอ้งกนัดา้นการบรหิารทางกายภาพและทางเทคนิคทีÉ
เหมาะสมเพืÉอปกปอ้งความลบัความสมบรูณแ์ละความปลอดภยัของขอ้มลูของลกูคา้รวมถึง โดยไม่จาํกดั 
เพียงแค่ขอ้มลูสว่นบคุคลทีÉสามารถระบตุวัตนไดแ้ละขอ้มลูทีÉละเอียดอ่อนอืÉน ๆ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงยืนยนัว่า
การบรหิารจดัการของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เป็นไปตามหรือมีมาตรการ การปอ้งกนัความปลอดภยัดา้นการ
บรหิารทางกายภาพทีÉสงูกว่ามาตรฐานและมีเทคโนโลยีทีÉจาํเป็นสาํหรบักระบวนการ การปอ้งกนัความ
ปลอดภยัของขอ้มลูทีÉอยู่ภายใตข้อ้ตกลงนี Ê ผูข้าย / ผูร้บัจา้งชว่งรบัรองและรบัประกนัเพิÉมเตมิว่าเป็นไปตาม
ขอ้กาํหนดของกฎหมายคุม้ครองขอ้มลูทีÉบงัคบัใชท้ัÊงหมดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการจดัหาสินคา้หรือบรกิาร ผูข้าย / 
ผูร้บัจา้งช่วง ตกลงทีÉจะปฏิบตัติามขอ้กาํหนดของ PDPA ของ บรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลมีิกซ ์จาํกดั (ผู้
ซื Êอ) ภายใตก้ารบงัคบัใชพ้ระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล (PDPA) ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการประมวลผล
ขอ้มลูใด ๆ และทัÊงหมดของ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉมีขอ้มลูสว่นบคุคลทีÉสามารถระบตุวัตนของบคุคลได ้หรือ
สามารถใชเ้พืÉอกาํหนดอตัลกัษณข์องบคุคล เมืÉอ บรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์จาํกดั (ผูซ้ื Êอ) เป็นผู้
ควบคมุขอ้มลู และเจา้ของขอ้มลูรวมถึงพนกังาน ตวัแทน ลกูคา้ หรือลกูคา้ทีÉคาดหวงัของ บรษิัท ซีออน แอด
วานซ ์โพลีมิกซ ์จาํกดั (ผูซ้ื Êอ) 

3.5 มาตรฐานเวลารับ-ส่งสนิค้า 
3.5.1 จดัสง่สินคา้ในวนัทีÉยืนยนัการสง่มอบในช่วงเวลา 8:30 - 11:00 น. และ 13:00 - 16:00 น. 
3.5.2 อาจมีการกาํหนดเวลาแตกต่างกนัไปสาํหรบัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง บางราย โดยไดม้ีการแจง้เวลามาตรฐานให้

ทราบเป็นรายๆ ไป 
3.5.3 กรณีเกิดเหตขุดัขอ้งไม่สามารถมาสง่ไดต้ามกาํหนดเวลาทางบรษิัทฯ ใครข่อความรว่มมือใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้ง

ช่วง แจง้เวลาทีÉสามารถเขา้มาสง่ไดใ้นวนัเดียวกนันัÊน (เบอรโ์ทรศพัทต์ิดต่อแจง้ทีÉทา้ยเลม่) 
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3.5.4 กรณีลา่ชา้และมีการแจง้กาํหนดเวลาเขา้มาใหม่ยงับรษิัทฯ ทางบรษิัทฯ สามารถรบัสนิคา้ไดไ้ม่เกินเวลา 
16:00 น. 

3.5.5 บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ ÍทีÉจะไม่รับของในกรณีต่อไปนีÊ 
- กรณีมาล่าช้ากว่าเวลาทีÉกาํหนดโดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
- กรณีมาหลังเวลา 16.00 น. ในทุกกรณี 
- กรณีหบีห่อชาํรุดเสียหาย / ไม่ตรงกับมาตรฐานหบีห่อที Éได้รับแจ้ง 
- กรณีเอกสารทีÉใช้ประกอบกับการส่งสินค้าผิด หรือไม่ครบถ้วน 
- กรณีชื Éอสินค้า ไม่ตรงกับรายละเอียดบนใบสั Éงซื Êอ / หบีห่อ บรรจุภัณฑ ์
- กรณีไม่ระบุ Lot Number หรือระบุผิดพลาด ไม่ชัดเจน 

3.6 การขนส่ง 
3.6.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทาํการจดัสง่สินคา้ตามเวลาทีÉกาํหนด 
3.6.2 รถสง่สินคา้ตอ้งมีอปุกรณท์ีÉทาํใหม้ัÉนใจว่าสินคา้ทีÉจดัส่งไม่ตก, หลน่, เลืÉอนไหล หรือเปียกระหว่างเดินทาง อนั

สง่ผลเสียต่อสภาพผลิตภณัฑแ์ละสิÉงแวดลอ้ม 
3.6.3 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จดัใหม้ีการปอ้งกันการฟุง้กระจายของฝุ่ นละอองระหว่างขนส่งผลิตภณัฑเ์ขา้มาภายใน

บรษิัทฯ ระมดัระวงัมิใหส้ินคา้หกหลน่ ขณะทาํการขนยา้ย 
3.6.4 ถา้มีการขนยา้ยสารเคมีอนัตราย รถทีÉใชใ้นการขนสง่สารเคมีอนัตรายจะตอ้งมีอปุกรณป์อ้งกันและบาํบดัเมืÉอ

เกิดสารเคมีหกและรัÉวไหล 
3.6.5 ขยะ,ของเสียอนัตราย และ  / หรือ ของเสียไม่อนัตรายอนัเกิดขึ ÊนเนืÉองจากการขนส่ง หรือขนยา้ย ซึÉงบริษัทฯ 

ไดป้ฏิเสธการรับสินค้าดังกล่าว ผู้จาํหน่ายหรือผู้ร ับเหมาช่วงฯ จะตอ้งนาํกลับขยะหรือของเสียดังกล่าว
กลบัไป (ดกูารจดัการดา้นสิÉงแวดลอ้ม) 

3.6.6 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งปฏิบตัิตามกฎหมายเกีÉยวกบัการขนสง่และเกีÉยวกบัวตัถอุนัตรายอย่างเครง่ครดั 
3.6.7 หา้มผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ใหล้กูจา้งเด็กทีÉมีอายุตํÉากว่า 18 ปี เขา้มาปฏิบตัิงานในบริเวณโรงงานของบริษัทฯ 

โดยเด็ดขาด 
3.6.8 ทางผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งแจง้ขัÊนตอนการปฏิบัติเมืÉอเกิดเหตุฉุกเฉินระหว่างขนส่งใหแ้ก่พนักงานขับรถ

ขนสง่ทราบพรอ้มทัÊงจดัเตรียมอปุกรณท์ีÉจาํเป็นกรณีเกิดเหตฉุกุเฉินไวใ้นรถ 
3.6.9 แต่งกายสภุาพตามหลกัสากล และตอ้งสวมใสห่นา้กากอนามยัตลอดเวลาทีÉอยู่ภายในบรเิวณบรษิัท 
3.6.10 พนักงานขนส่งของทางผู้ขาย / ผูร้บัจ้างช่วง ทีÉมีการขนส่งสินคา้หรือผลิตภัณฑแ์บบ Oil Bulk ตอ้งสวมใส่

อุปกรณ์ความปลอดภัยส่วนบุคคล (PPE) อันไดแ้ก่ หมวกนิรภัย แว่นตานิรภัย รองเทา้นิรภัย และเสื ÊอกัËก
สะทอ้นแสง โดยเจา้หนา้ทีÉคลงัสินคา้ของทางบริษัทฯ จะทาํการตรวจสอบทุกครัÊง ทางบริษัทฯ ขอสงวนสิทธิÍ
ในการไม่รบัสินคา้ กรณีทีÉไม่สวมใส่อุปกรณค์วามปลอดภยัส่วนบุคคล (PPE) ดงักล่าวครบถว้นเมืÉอมีการส่ง
มอบสินคา้หรือผลิตภณัฑใ์หก้บัทางบรษิัทฯ 

3.6.11 ทางผู้ขาย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉมีการขนส่งสินคา้หรือผลิตภัณฑแ์บบ Oil Bulk จะตอ้งทาํการแจง้มาตรฐานการ
ตรวจสอบอายุของสายโหลดสินคา้ประเภทนํÊามัน เช่นทะเบียนรถทีÉใชข้นส่ง, ความถีÉในการตรวจสอบ, วันทีÉ
ไดร้บัตรวจ, และวนัครบกาํหนดตรวจ เป็นลายลกัษณอ์กัษร พรอ้มแนบรูปตวัอย่างของหวัจ่ายหรือห่วงครอบ
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ปลายสาย รวมถึงความหมายของตวัอกัษรและตวัเลขต่างๆ ทีÉระบุอยู่บนหวัจ่ายหรือห่วงครอบปลายสาย เพืÉอ
ความชัดเจนของการชี Êบ่งและการตรวจสอบของผู้รบัสินคา้ทีÉคลงัสินคา้ของบริษัทฯ ก่อนทาํการโหลดสินคา้
อย่างปลอดภัยและถูกตอ้ง หากไม่สามารถระบุวันทีÉหมดอายุของสายโหลดหรืออธิบายการชี Êบ่งต่างๆบนหัว
จ่ายหรือห่วงครอบปลายสายได ้ทางคลงัสินคา้ของบริษัทฯ รอ้งขอใหผู้ข้าย/ผูส้่งมอบ แนบเอกสารการตรวจ
สภาพสายโหลดมากบัรถขนสง่ทกุๆการสง่มอบสินคา้  

***หากไม่มีเอกสาร หรือการอธิบายความหมายของการชีÊบ่งบนหัวจ่ายหรือห่วงครอบปลายสาย ทางบริษัทฯ 
ขอสงวนสิทธิÍทีÉจะไม่รับโหลดสินค้าประเภทนํÊามันดังกล่าว เนืÉองจากทางบริษัทฯ ต้องคาํนึงถึงเรืÉองความปลอดภัย
เป็นหลัก*** 
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ส่วนทีÉ 4  
การเรียกชาํระเงนิค่าสินค้าและบริการ 

 
4.1 หลักเกณฑก์ารวางบิล       

4.1.1 ผูข้าย / ผู้รบัจ้างช่วง ตอ้งจัดทาํใบวางบิล 2 ฉบับ แนบกับสาํเนาใบกาํกับภาษีหรือสาํเนาใบส่งของ และ
ตน้ฉบับใบสัÉงซื Êอ  (P.O.) (PC-4-5-0002) มาวางบิลไดท้ีÉฝ่ายบญัชีของบริษัทฯ โดยฝากไวท้ีÉป้อม รปภ. หนา้
โรงงาน 2 ตามวนัทีÉกาํหนดในระเบียบการวางบิลและชาํระเงินประจาํปี 2024 / 2567 หรือภายใน 2 วนัทาํ
การแรกของเดือนถดัไปหลงัจากสง่มอบสินคา้ 

4.1.2 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งแนบตน้ฉบบัใบเสรจ็รบัเงินและใบกาํกบัภาษี (กรณีออกใบกาํกบัภาษีเมืÉอชาํระเงิน) 
โดยมีลายเซ็นผูอ้นมุตัิและผูร้บัเงิน สง่มาพรอ้มกบัเอกสารการวางบิลดว้ยทกุครัÊง 

4.1.3 สาํหรบัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงหรือรบัจา้งทาํของ ใหม้ารบัหนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ทีÉจ่ายไดท้ีÉฝ่ายบญัชีใน
การวางบิลค่าสินคา้ของงวดถัดไปหรือแนบซองเปล่าติดแสตมป์พรอ้มจ่าหนา้ซองถึงผูร้บัจา้งเองในวนัทีÉวาง
บิล 

4.1.4 ถา้ผู้ขาย / ผู้รบัจา้งช่วง ไม่สามารถปฏิบัติตามหลกัเกณฑท์ัÊง 2 ข้อดังกล่าวขา้งตน้ได ้การชาํระเงินจะถูก
เลืÉอนออกไปเป็นเดือนถัดไป หรือท่านตอ้งมารบัเช็คทีÉสาํนกังานระยองเท่านัÊน  ดงันัÊนเพืÉอไม่ใหเ้กิดปัญหาใน
การทาํเรืÉองโอนเงินเขา้บญัชี จึงขอใหท้่านตรวจสอบเอกสารใหถ้กูตอ้งครบถว้นก่อนสง่เพืÉอวางบิลทกุครัÊง 

4.2 หลักเกณฑก์ารจ่ายชาํระค่าสินคา้และบริการ 
4.2.1 บริษัทจะจ่ายชําระค่าสินค้าและบริการวันทีÉ  30 ของทุกเดือน  ตัวอย่างเช่น  ส่งสินค้า วันทีÉ    1 - 31 

กรกฎาคม 2567  ดาํเนินการวางบิลวนัทีÉ 1 - 2 สิงหาคม 2567  ท่านจะไดร้บัเงินชาํระค่าสินคา้และบริการ
วนัทีÉ  30  สิงหาคม 2567 สาํหรบัเครดิตเทอม 30 วนั  หรือวนัทีÉ 17 กันยายน 2567 สาํหรบัเครดิตเทอม 45 
วนั   

4.2.2 เพืÉอใหส้อดคลอ้งกับประกาศเกีÉยวกับผู้ประกอบธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) การวางบิลและ
ออกใบเสรจ็รบัเงิน ขอใหแ้ยกการวาบิลดงัต่อไปนี Ê 
- แยกใบวางบิลและใบเสรจ็รบัเงิน กรณีสง่สินคา้วนัทีÉ 1  – 15 วางบิล 1 ชดุ  

วางบิลหลงัวนัทีÉ 15 เป็นตน้ไป 
- แยกใบวางบิลและใบเสรจ็รบัเงิน กรณีสง่สินคา้วนัทีÉ 16 – 31 วางบิล 1 ชดุ 
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**กรณีทีÉไม่ประสงคจ์ะรับชาํระเงนิโดยการโอนเงนิ ต้องมารับเช็คทีÉโรงงานระยอง เวลา 13.00 น. - 16.30 น.   
เท่านัÊน 

4.3 หลักเกณฑก์ารใช้ระบบการโอนเงนิ 
บริษัทฯไดม้อบหมายให ้ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน) และธนาคารมิซูโฮ จํากัด เป็นผูป้ระสานงาน
การโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง แทนบริษัทฯ  โดยผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง สามารถเลือก
ธนาคารไดท้ัÉวประเทศไทย โดยไม่จาํกัดสาขา ซึÉงวิธีการโอนเงินดังกล่าวมีค่าใช้จ่ายเกิดขึ Êน ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง 
จะตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบค่าใชจ้่ายจากการโอนเงิน โดยบริษัท   ซีออน แอดวานซ ์ โพลีมิกซ ์จาํกัด จะดาํเนินการหัก
ค่าใชจ้่ายดงักล่าวทีÉเกิดขึ ÊนจากจาํนวนเงินทีÉตอ้งชาํระใหก้ับผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ยกเว้น ธนาคารปลายทางทีÉรบัชาํระ
เงินดังกล่าวเป็น ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จํากัด (มหาชน) หรือ ธนาคารมิซูโฮ จํากัด จะได้รับการยกเว้น
ค่าใชจ้่าย     บรษิัทฯ จะทาํการโอนเงินใหเ้ฉพาะผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉปฏิบตัิตามหลกัเกณฑก์ารวางบิลเท่านัÊน 

4.4 เอกสารประกอบการยื Éนความจาํนงขอใช้บริการชาํระเงนิโอนผ่านธนาคาร 
4.4.1 หนังสือแจง้ความจาํนงขอใชบ้ริการชาํระเงินโอนผ่านธนาคารตามแบบทีÉแนบมา กรุณากรอกรายละเอียด 

โดยใหพ้ิมพด์ีด หรือคอมพิวเตอรเ์ท่านัÊน 
4.4.2 สาํเนาสมดุคู่ฝาก หรือสาํเนา STATEMENT  จากธนาคาร เฉพาะหนา้ทีÉมีชืÉอ และเลขทีÉบญัชีของผูข้าย / ผูร้บั

จา้งช่วง มอบใหก้รรมการเซ็นตช์ืÉอ และประทบัตราบรษิัทดว้ย 
4.4.3 ใหส้่งเอกสารตน้ฉบับมาทีÉ คุณนิธิกานต์   แกว้โมรา ฝ่ายบัญชี / การเงิน  หลงัจากทีÉไดร้บัเอกสารฉบับจริง

ครบถว้นแลว้บรษิัทฯจะเริÉมชาํระโดยการโอนเงินให ้
4.4.4 กรณีตอ้งการแฟกซย์ืนยนัยอดเงินก่อนวนัทีÉมีการโอนเงินกรุณาแจง้ตามแบบฟอรม์ดงักลา่วซึÉงมีค่าใชจ้่ายซึÉง

ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งรบัผิดชอบดว้ยเช่นเดียวกบัค่าใชจ้่ายการโอนเงิน 
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4.5 กาํหนดการรับวางบิล  
บรษิัทฯ รบัวางบิล 2 วนัทาํการแรกของเดือน เวลา 9:00 น. - 16:00 น. ตามวนัทีÉกาํหนดในระเบียบการวางบิลและ
ชาํระเงินประจาํปี 2024 / 2567 
**บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ Í ทีÉจะไม่รับวางบิล กรณีทีÉเอกสารประกอบการส่งสินค้าเพื Éอวางบิลผิดพลาดหรือมี
ปัญหา 

4.6 สถานทีÉรับวางบิล 
สาํนกังานใหญ่ จงัหวดัระยอง เลขทีÉ 111/2 ซ. นิคม 13 หมู่ Ś ตาํบลมะขามคู่  อาํเภอ นิคมพฒันา จ.ระยอง            
โทร. 088-203-0380 ถึง 6 ต่อ 317 หรือ 319 

 
***แต่เนืÉองจากมาตรการการป้องกันโรคติดเชืÊอไวรัสโคโรนาสายพันธุใ์หม่ 2019 (COVID-19) ทางบริษัทฯ จึงของด
รับวางบิลภายในบริษัทฯ ซึ Éงผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง สามารถฝากชุดเอกสารวางบิลไว้ทีÉป้อม รปภ. ด้านหน้าโรงงาน 2 
ภายในวันทีÉกาํหนดวางบิล หรือสามารถฝากส่งชุดเอกสารวางบลิทางไปรษณียไ์ด้ด้วยเช่นกัน โดยทางบริษัทฯ จะ
ยึดวันทีÉตราประทับวันส่งเอกสารทีÉหน้าซองไปรษณียภ์ายในวันทีÉกาํหนดวางบิลเป็นสาํคัญ 
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ส่วนทีÉ 5 
ข้อกาํหนดด้านคุณภาพ 

5.1 การประเมินผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง 
ครอบคลมุตัÊงแต่การประเมินเพืÉอคดัเลือกและการประเมินตามช่วงเวลา เช่นการประเมินประจาํเดือนหรือการประเมิน
ประจาํปี สาํหรบัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ขัÊนตอนมาตรฐานในการจดัซื Êอวตัถุดิบหรือวสัดอุุปกรณท์ีÉมีผลกระทบต่อความ
สอดคลอ้งของขอ้กาํหนดผลิตภณัฑภ์ายใตม้าตรฐานระบบบริหารคณุภาพ รวมถึงการดาํเนินการกับผูข้าย / ผูร้บัจา้ง
ช่วง ทีÉรบัผลการประเมินตํÉากว่าเกณฑม์าตรฐานทีÉกาํหนดไว ้ 

วัตถุประสงค ์
5.1.1 เพืÉอใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทราบถึงวิธีการคดัเลือก การประเมิน และเป็นแนวทางในการปรบัปรุงการสง่มอบ

สินคา้และบรกิารต่อไป 
5.1.2 ระยะเวลาประเมิน 12 ครัÊงต่อปี โดยประเมินทกุๆ เดือน 
5.1.3 วิธีการประเมิน ทางบรษิัทฯจะทาํการประเมินโดยแบ่งเป็น 5 หวัขอ้ประเมินหลกัดงัต่อไปนี Ê 

5.1.3.1 QUALITY (คณุภาพ) 
5.1.3.2 COST (ราคา) 
5.1.3.3 DELIVERY (การสง่มอบ) 
5.1.3.4 SAFETY (ความปลอดภยั) 
5.1.3.5 SERVICE (การบรกิาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.1.4 ทางฝ่ายจัดหาจะทําการส่งแบบประเมินประสิทธิภาพของผู้ขายวัตถุดิบ Raw Material Supplier 
Performance Evaluation Report (PC-4-5-0019) ทีÉทําการประเมินเสร็จเรียบร้อยแล้วส่งให้ผู้ขาย / 
ผู้รับจ้างช่วงทุกเดือน เพืÉอรับทราบผลการประเมิน โดยจะส่งไม่เกินวันทีÉ 10 ของเดือนถัดไป ทาง 
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E-mail และเมืÉอผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วงช่วง ได้รับแบบฟอรม์ดังกล่าวแล้วจะต้องเซ็นชืÉอรับทราบและ
ส่งกลับมายังฝ่ายจัดหา ภายใน 7 วันทาํการของเดือนเดียวกัน 

5.1.5 หลกัเกณฑก์ารประเมินผล 
เกรด A ตัÊงแต่ 85-100  คะแนน 
เกรด B ตัÊงแต่ 75-84  คะแนน 
เกรด C ตัÊงแต่ 65-74  คะแนน 
เกรด D ตํÉากว่า 65       คะแนนลงไป 

SCORE GRADE CLASSIFICATION 
85 – 100 A EXCELLENT 
75 – 84 B FAIR 
65 – 74 C NEED TO IMPROVE 
<= 64 D GET RID 

5.1.6 ผลการประเมิน 
5.1.6.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉไดเ้กรด ”A”, ”B”  ยงัคงดาํรงอยู่ใน APPROVED SUPPLIER LIST (ASL)  
5.1.6.2 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉไดเ้กรด “C” จะ  ถูกรอ้งขอใหแ้กไ้ข โดยให ้ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จดัส่งแผน

ปรบัปรุง พรอ้มหลกัฐานภายใน 30 วนั  
5.1.6.3 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉไดเ้กรด “F” จะถูกตดัชืÉอออกจาก ASL (PC-4-5-0005) ยกเวน้ผูข้าย / ผูร้บั

จา้งช่วง รายเดียว ใหจ้ดัสง่แผนปรบัปรุงหรือประชมุเพืÉอหาแนวทางแกไ้ขต่อไป  

5.2 การตรวจติดตามประสทิธิภาพ การดาํเนินงานของผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง ประจาํปี  
(Supplier Audit) 
หลักการและเหตุผล : 
ผูข้าย / ผู้ร ับจ้างช่วง (Supplier / Subcontractor) ถือว่าเป็นหุ้นส่วนทางธุรกิจ (Business Partner) ทีÉสาํคัญ ผู้ขาย / 
ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉมีศกัยภาพสงูจะช่วยใหบ้ริษัทฯในฐานะลกูคา้เดินไปสู่ความไดเ้ปรียบในการแข่งขนัทางธุรกิจอย่างยัÉงยืน 
ทัÊงการแข่งขันในเรืÉองของตน้ทุน คุณภาพของผลิตภัณฑ ์การวางแผนการผลิตและกระบวนการผลิตทีÉมีประสิทธิภาพ 
ความยืดหยุ่น ประสิทธิภาพในการบริหารวัสดุคงคลงั และทีÉสาํคัญทีÉสุดความรวดเร็วในการส่งมอบสินคา้ใหท้ันตาม
ความต้องการของลูกค้า  ซึÉงทางบริษัทฯ จะต้องทราบและมัÉนใจได้ว่า ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง แต่ละรายมีศักยภาพ
เพียงพอตามทีÉบริษัทฯ ตอ้งการ กระบวนการตรวจติดตามผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง (Supplier / Subcontractor) จึงมีความ
จาํเป็นอย่างยิÉง ซึÉงทางบริษัทฯไดเ้ล็งเห็นความสาํคญัในเรืÉองนี Êและตอ้งการใหเ้กิดความมัÉนใจในศักยภาพของ ผูข้าย / 
ผูร้บัจ้างช่วง อย่างแทจ้ริง จึงมอบหมายใหบุ้คคลากรภายในบริษัทฯทีÉมีส่วนเกีÉยวข้อง ทาํหน้าทีÉในการตรวจติดตาม
ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง อย่างต่อเนืÉองในทุกๆปี เพืÉอใหเ้กิดประสิทธิภาพสงูสดุในการตรวจติดตามผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ซึÉง
เป็นผู้มีความรู ้ความเข้าใจ ในกระบวนการและขัÊนตอนของการตรวจติดตามผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง และสามารถ
ดาํเนินการตรวจติดตามไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ ไดข้อ้มูลทีÉจาํเป็นสาํหรบัการพัฒนาผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทัÊงนี ÊเพืÉอให้
ผูข้าย/ผูส้่งมอบสามารถสง่มอบผลิตภณัฑท์ีÉมีคณุภาพ ตน้ทุนตํÉาและตรงตามเวลาทีÉบริษัทฯตอ้งการ และมีความเชืÉอมัÉน
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ว่าผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะดาํเนินธุรกิจในฐานะหุน้ส่วนทางธุรกิจทีÉพรอ้มจะกา้วหนา้ในธุรกิจไปพรอ้มๆกัน ซึÉงผูข้าย / 
ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งใหค้วามรว่มมือเมืÉอบรษิัทฯรอ้งขอเพืÉอทาํการตรวจติดตามในทกุครัÊง 

วัตถุประสงค ์
 เพืÉอทบทวนระบบการบรหิารงานของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทัÊงดา้นคณุภาพ และสิÉงแวดลอ้ม อนัก่อใหเ้กิดการ

พฒันาอย่างต่อเนืÉองและ ยัÉงยืน 
 ระยะเวลาประเมิน ř ครัÊงต่อปี เป็นอย่างนอ้ย  
 วิธีการประเมิน  ทางฝ่ายจดัหา จะทาํการจดัสง่เอกสารใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทาํการทบทวนระบบการ

บรหิารงานของตนเอง โดยแบ่งหวัขอ้การตรวจติดตาม ตามแบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วงการผลิต 
(Supplier Audit Check Sheet) PC-4-5-0023   

 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทราบในหลกัเกณฑแ์ละผลการประเมิน 

5.2.1  วิธีการทีÉใช้ในการประเมินผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง 
มี 4 วิธีการขึ Êนอยู่กบัเงืÉอนไขและวิธีการของแต่ละบรษิัท ซึÉงทางบรษิัทฯ มีวิธีการประเมินดงัตอ่ไปนี Ê 
5.2.1.1 การให้ผู้ ขาย / ผู้ รับจ้างช่วง (Supplier / Subcontractor) ประเมินตนเอง ซึÉงเป็นวิธีการทีÉมี

ประสิทธิภาพ ในการเก็บรวบรวมขอ้มลูทีÉเกีÉยวขอ้งกบักาํลงัความสามารถของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง, 
ผลิตภณัฑท์ีÉผลิต, ขนาด, เทคนิคการผลิตและ ความสามารถของทีมผูบ้รหิาร / พนกังานของผูข้าย / 
ผูร้บัจา้งช่วง โดยฝ่ายจัดหา จะทาํการส่งแบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วงการผลิต (Supplier 
Audit Check Sheet) PC-4-5-0023 เพืÉอทาํการประเมินตนเอง (Self-Audit)  

โดยเฉพาะผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ทีÉได้รับการแจ้งเพืÉอเข้าตรวจติดตามยังสถานทีÉผลิต / 
จัดเก็บสินคา้ (On Site Audit) เมืÉอไดร้บัการยืนยันวันเวลาเพืÉอเข้าตรวจติดตามจากทางบริษัทฯ
แลว้ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งทาํการกรอกรายละเอียดและส่งแบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้ง
ช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) เพืÉอทําการประเมินตนเอง (Site 
Audit) และสง่กลบัมายงัฝ่ายจดัหา ก่อนวนัทีÉจะไดร้บัการเขา้ตรวจติดตามในสถานทีÉผลิต / จดัเก็บ
สินคา้ (On Site Audit) เพืÉอทีมผู้ตรวจติดตามทาํการเปรียบเทียบขณะเข้าทาํการตรวจติดตาม
ต่อไป 

5.2.1.2 การตรวจติดตามยังสถานทีÉผลิต / จัดเก็บสินค้า ของผู้ขาย / ผู้ รับจ้างช่วง (On Site Audit) 
เป็นการตรวจติดตามเพืÉอใหเ้ห็นถึงความสามารถของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ว่าสามารถบรรลคุวาม
ต้องการของบริษัทฯอย่างน่าเชืÉอถือหรือยังคงรักษามาตรฐานทีÉดีดังเดิมได้หรือไม่ เป็นวิธีทีÉไม่
เพียงแต่เนน้ทีÉผลิตภณัฑห์รือสินคา้ของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง แต่เป็นวิธีในการพิจารณากระบวนการ
ทีÉสถานประกอบการของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทาํใหบ้ริษัทฯสามารถประเมินความสมํÉาเสมอของ
ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ในการกระทาํตามขอ้กาํหนด ตรวจติดตามยงัสถานทีÉผลิต / จดัเก็บสินคา้ จะ
เป็นรูปแบบทีÉเป็นทางการ โดยทัÉวไปจะกระทาํโดยการสาํรวจโดยรอบสถานประกอบการและตรวจ
เอกสารทีÉสอดคลอ้งกับ การประเมินตนเองของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ในแบบประเมินผูข้ายและผู้
รบัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) 
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โดยฝ่ายจัดหาจะทาํการคัดเลือกผูข้าย / ผู้รบัจ้างช่วง เพืÉอทาํการตวจติดตามยังสถานทีÉ
ผลิต / จดัเก็บสินคา้ประมาณปีละ 5 ราย เมืÉอกาํหนดระยะเวลาเรียบรอ้ยแลว้ ฝ่ายจดัหา ทาํการส่ง
จดหมายแจง้การตรวจติดตามไปยงัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉไดร้บัคดัเลือก เพืÉอสาํรวจว่าผูข้าย / ผูร้บั
จ้างช่วง ว่าสะดวกในการถูกตรวจประเมินในวันและเวลาดังกล่าวหรือไม่ ทีมผู้ตรวจติดตาม 
(Auditor Team) ทาํการเปรียบเทียบขณะเขา้ทาํการตรวจติดตามและสรุปผล ณ.ตอนกล่าวปิดการ
ตรวจติดตามในวนัเดียวกนั ผูไ้ดร้บัการแต่งตัÊงโดยบริษัทฯ ตามจดหมายแต่งตัÊงเลขทีÉ บค.005/2567 
ซึÉงไดป้ระกาศใหท้ราบทัÉวกัน ณ วันทีÉ 26 มกราคม 2567 จะทาํการสรุปลงบน แบบประเมินผูข้าย
และผูร้บัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) และใหห้วัหนา้ทีมผูต้รวจ
ติดตาม (Lead Auditor) ลงลายมือชืÉอ หลงัจากนัÊนจึงส่งใหแ้ก่ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เพืÉอรบัทราบผล
การตรวจติดตาม หากผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ถูกรอ้งขอให้มีการปรับปรุง ฝ่ายจัดหาจะทาํการส่ง
แบบฟอรม์ Supplier Improvement Request (หนา้สดุทา้ยของ แบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วง
การผลิต / Supplier Audit Check Sheet) ซึÉงเมืÉอผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ไดร้บัแบบฟอรม์ดงักล่าวแลว้
จะตอ้งกรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นและสง่กลบัมายงัฝ่ายจดัหา ภายใน ş วนัทาํการ 

หากผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ซึÉงถูกรอ้งขอใหม้ีการปรบัปรุงโดยทีมผูต้รวจติดตาม ไม่ส่งกลับ
แบบฟอร์ม Supplier Improvement Request ภายในกรอบเวลาทีÉกําหนด ทางผู้ตรวจติดตาม 
(Auditor) ซึÉงรอ้งขอใหม้ีการปรบัปรุง  จะพิจารณาออก CAR ใหแ้ก่ผู้ขาย / ผูร้บัจา้งช่วง มอบราย
ดังกล่าว และจะถูกตัดคะแนน ในแบบประเมินผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง / Raw Material Supplier 
Performance Evaluation Report (PC-4-5-0019) ในหัวข้อการบริการ (Service) เรืÉอง ความ
ร่วมมือในการส่งเอกสารดา้นสิÉงแวดลอ้ม (Environmental support document availability) และ 
การตอบสนองความต้องการทีÉพึงพอใจของทางบริษัทฯ ในฐานะลูกค้า (Response to our 
requirement satisfactorily) ซึÉงมีผลกับผลรวมของการประเมิน และอาจนาํไปสูก่ารถูกรอ้งขอให้
เขียนแผนปรบัปรุง หรือถกูตดัออกจาก Approved Supplier List (ASL) (PC-4-5-0005) ต่อไป 

5.2.1.3 การตรวจเยีÉยม (Onsite Visit) สถานทีÉผลิต/สถานทีÉจัดเก็บสินค้า ของผู้ขาย / ผู้ รับจ้างช่วง จะ
เป็นในกรณีการเขา้ตรวจเพืÉอตรวจประเมินศกัยภาพของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ก่อนการจดัซื Êอ (Initial 
Audit) จะเป็นรูปแบบทีÉไม่เป็นทางการ ซึÉงจะทาํการตรวจเยีÉยมโดยฝ่ายจดัหา ฝ่ายและบุคคลหลกัๆ
ทีÉเกีÉยวขอ้ง โดยทัÉวไปจะกระทาํโดยการสาํรวจโดยรอบสถานประกอบการ และอาจขอตรวจสอบ
เอกสารบางส่วน ซึÉงในการขอเขา้ตรวจเยีÉยม ทางฝ่ายจัดหาจะทาํการแจง้ให ้ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง 
ทราบลว่งหนา้  

5.2.1.4 การตรวจสอบโดยทีÉไม่ได้เข้าไปตรวจสอบ ณ สถานทีÉผลิต / จัดเก็บสินค้า ของผู้ขาย/ผู้ ส่ง
มอบ  (Remote Audit ) หากกรณีเกิดสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของโรคติดเชื Êอไวรสัโคโรน่า 2019 
(COVID-19) แต่มีความจาํเป็นในการตรวจติดตามแบบ Remote Audit เพืÉอใหเ้ห็นถึงความสามารถ
ของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ว่าสามารถบรรลคุวามตอ้งการของบรษิัทฯ อย่างน่าเชืÉอถือหรือยงัคงรกัษา
มาตรฐานทีÉดีดังเดิมได ้หรือไม่ อีกทัÊงเพืÉอ สามารถเก็บรวบรวมหลกัฐานต่างๆ อย่างเพียงพอและ
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เหมาะสม สอดคลอ้งกับ การประเมินตนเองของผูข้าย / ผู้รบัจา้งช่วง ในแบบประเมินผูข้ายและผู้
รบัจา้งช่วงการผลิต (Supplier Audit Check Sheet) PC-4-5-0023  

โดยฝ่ายจดัหา จะทาํการคดัเลือกผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เพืÉอทาํการ Remote Audit เพืÉอการ
ตรวจติดตามแบบออนไลน ์เมืÉอกาํหนดระยะเวลาเรียบรอ้ยแลว้ ฝ่ายจัดหาทาํการส่งจดหมายแจง้
การตรวจติดตามไปยงัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉไดร้บัคดัเลือก เพืÉอสาํรวจว่าผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ว่ามี
ความพรอ้มและสะดวกในการถกูตรวจประเมินในวนัและเวลาดงักลา่วหรือไม่ โดยทีมผูต้รวจติดตาม 
(Auditor Team) ทาํการเปรียบเทียบขณะเขา้ทาํการตรวจติดตามและสรุปผล ณ.ตอนกล่าวปิดการ
ตรวจติดตามในวันเดียวกัน และได้รับการแต่งตัÊงโดยบริษัทฯ ตามจดหมายแต่งตัÊงเลขทีÉ  บค.
005/2567 ซึÉงไดป้ระกาศใหท้ราบทัÉวกัน ณ วนัทีÉ 26 มกราคม 2567 ฝ่ายจดัหา จะทาํการสรุปลงบน 
แบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วงการผลิต (Supplier Audit Check Sheet) PC-4-5-0023 ขึ Êนอยู่
กบัความสามารถในการเขา้ถึงเอกสารและหลกัฐานการสอบและใหห้วัหนา้ทีมผูต้รวจติดตาม (Lead 
Auditor) ลงลายมือชืÉอ หลงัจากนัÊนจึงสง่ใหแ้ก่ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เพืÉอรบัทราบผลการตรวจติดตาม 
หากผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ถูกรอ้งขอใหม้ีการปรบัปรุง ฝ่ายจัดหาจะทาํการส่งแบบฟอรม์ Supplier 
Improvement Request ซึÉงเมืÉอผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ได้รับแบบฟอรม์ดังกล่าวแล้วจะต้องกรอก
ขอ้มลูใหค้รบถว้นและสง่กลบัมายงัฝ่ายจดัหา ภายใน 7 วนัทาํการ 

หากเอกสารหลกัฐานประกอบการตรวจติดตาม อยู่ในรูปของอิเล็กทรอนิกส ์หรือสามารถ
สืÉอสารและแปลงเอกสารในรูปของกระดาษใหอ้ยู่ในรูปแบบแฟ้มข้อมูลและส่งใหผู้้ตรวจติดตาม
ตรวจสอบ หรือผู้ตรวจติดตามสามารถเขา้ถึงแหล่งขอ้มูล และหลกัฐานต่างๆ โดยไม่ตอ้งเขา้ไปทีÉ
สถานทีÉผลิต / จัดเก็บสินคา้ ของผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง แต่เปลีÉยนรูปแบบเป็นการประชุมหรือการ
สัมภาษณ์ ซึÉงจะดาํเนินการผ่านการประชุมออนไลน ์(Video Conference) เช่น การใช้โปรแกรม 
Microsoft Team หรือ Zoom การทาํ Remote Audit จะเสรจ็สิ Êนสมบรูณเ์มืÉอมีการเขา้ถึงแหลง่ขอ้มลู 
เอกสารหลกัฐานต่าง ๆ เป็นไปอย่างครบถว้นและถูกตอ้ง ภายใตค้วามรวดเร็วหรือความสามารถใน
การรบัสง่ขอ้มลูผ่านอินเทอรเ์น็ตสามารถรองรบัไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

5.2.2 การส่งแบบประเมินผู้ขายและผู้รับจ้างช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet  
(PC-4-5-0023) 

ทางฝ่ายจัดหาจะทาํการส่งแบบประเมินผู้ขายและผู้รบัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check 
Sheet  (PC-4-5-0023) ใหแ้ก่ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ปีละ 1 ครัÊง เพืÉอทาํการประเมินตนเองประจาํปี และเพืÉอทาํ
การประเมินตนเองก่อนไดร้บัการตรวจติดตามยังสถานทีÉผลิต / จัดเก็บสินคา้ ของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง (On 
Site Audit) เพืÉอไดร้บัขอ้มลูทีÉเป็นปัจจบุนัและทนัสมยัอยู่เสมอ 

หากผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง (Supplier / Subcontractor) ไม่ตอบกลบัแบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้ง
ช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) ภายในกรอบเวลาทีÉกําหนดหรือตามทีÉ ฝ่าย
จัดหารอ้งขอ  ผู้ขาย / ผู้รบัจา้งช่วง รายดังกล่าวจะถูกตัดคะแนนในแบบประเมินผูข้าย / ผูส้่งมอบวัตถุดิบ / 
Raw Material Supplier Performance Evaluation Report (PC-4-5-0019)  ในหัวข้อการบริการ (Service) 
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เรืÉอง ความร่วมมือในการส่งเอกสารดา้นสิÉงแวดลอ้ม (Environmental support document availability) และ 
การตอบสนองความต้องการทีÉพึงพอใจของทางบริษัทฯ ในฐานะลูกค้า (Response to our requirement 
satisfactorily) ซึÉงมีผลกบัผลรวมของการประเมิน และอาจนาํไปสูก่ารถูกรอ้งขอใหเ้ขียนแผนปรบัปรุง หรือถูก
ตดัออกจาก Approved Supplier List (ASL) (PC-4-5-0005) ต่อไป 

วิธีการส่งแบบประเมินผู้ขายและผู้รับจ้างช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-
0023) จะ ทาํโดยฝ่ายจดัหา ดว้ยช่องทางการสง่จดหมายอิเลคทรอนิกส ์(E-mail) ไปยงัผูร้บัผิดชอบของผูข้าย / 
ผูร้บัจา้งช่วง ซึÉงผูร้บัจะตอ้งทาํการยืนยนัการรบักลบัมาทีÉฝ่ายจดัหาดว้ยช่องทางการสืÉอสารเดียวกนั 

เมืÉอผู้ขาย / ผู้รบัจ้างช่วง กรอกรายละเอียดและส่งแบบประเมินผู้ขายและผู้รบัจ้างช่วงการผลิต / 
Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) เพืÉอทาํการประเมินตนเอง (Site Audit) กลับมายังฝ่ายจัดหา 
โดย Assistant Head Manager ฝ่ายจดัหา จะทาํการตรวจสอบและสรุปผลการตรวจประเมินตนเองของผูข้าย 
/ ผูร้บัจา้งช่วง (Self-Audit) อีกครัÊง โดยเปรียบเทียบกับบนัทกึขอ้มลูการประเมินประจาํเดือนจากแบบประเมิน
ผู้ขาย / ผู้ส่งมอบวัตถุดิบ / Raw Material Supplier Performance Evaluation Report (PC-4-5-0019) และ
ขอ้มลูตามเอกสารอา้งอิง เมืÉอสรุปผลการประเมินเรียบรอ้ยแลว้ ฝ่ายจดัหา จะทาํการสง่แบบประเมินผูข้ายและ
ผูร้บัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) ในรูปแบบจดหมายอิเลคทรอนิกส ์(E-
mail) ไปยงัผูร้บัผิดชอบของผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง เพืÉอรบัทราบต่อไป 

แบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-5-0023) ทีÉกรอก
ขอ้มูลและมีการสรุปผลและลงลายมือชืÉอผูต้รวจสอบโดย Assistant Head Manager ฝ่ายจดัหา เรียบรอ้ยแลว้ 
จะถกูจดัเก็บทีÉ  ฝ่ายจดัหา 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

% GRADE
91-100 A การยอมรับ

Accepted
81-90 B การยอมรับ, ผูข้ายยังตอ้งปรับปรุงโดยจะส่งแผนการแกไ้ข / การป้องกัน ตามทีѷ "รอ้งขอ" เท่านั Ѹน

Accepted but supplier has to improve by mean of reports the corrective and prevent 
action plan up to customer requested only.

71-80 C การยอมรับ, ผูข้ายยังตอ้งปรับปรุงโดยส่งแผนการแกไ้ข / การป้องกัน
Accepted, Supplier has to improve by mean of reports the corrective and 
prevent action plan.  

61-70 D มีปัญหาบางปัญหาทีѷตอ้งแกไ้ข ผูข้ายตอ้งปรับปรุงพรอ้มส่งแผนการแกไ้ข / การป้องกัน
There is some problems have to solve, supplier must to improve and reports 
the corrective/prevent action plan

0-60 F มีปัญหามากทีѷตอ้งแกไ้ข ผูข้ายตอ้งปรับปรุงพรอ้มส่งแผนการแกไ้ข / ป้องกัน 
หรือตรวจซํѸาในกรณีจําเป็น
There are many problems have to solve, supplier must to improve including with 
reports the corrective and prevent action plan or re-audit (case of necessity) 

หลกัเกณฑก์ารประเมนิผล (EVALUATION CRITERIOR)
REQUIREMENT TO IMPROVE
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5.3 การสั Éงซื Êอและการส่งมอบวัตถุดิบ 
ขอ้กาํหนดในการสัÉงซื Êอวตัถดุิบและการสง่มอบ 
5.3.1 ทางบรษิัทฯ จะออกใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-5-0002) ใหก้บัผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทกุครัÊงทีÉมีการสัÉงซื Êอวตัถดุิบ / 

จา้งช่วงผลิต พรอ้มทัÊงระบขุอ้กาํหนดเรืÉองการสง่มอบไปดว้ยทกุครัÊง 
5.3.2 ในการจดัสง่วตัถดุิบทกุครัÊง คณุภาพและบรรจภุณัฑข์องวตัถดุิบ จะตอ้งอยู่ในสภาพดี เรียบรอ้ยสมบรูณ ์
5.3.3 การออกใบกาํกบัภษี (Tax invoice) ทกุครัÊงจะตอ้งระบเุลขทีÉใบสัÉงซื ÊอทกุครัÊง  
5.3.4 กรณีทีÉมีการใชใ้บสง่สินคา้ชัÉวคราว (Temporary Bill) ในการสง่สินคา้ ใหอ้า้งอิงเลขทีÉใบสัÉงซื Êอ (P.O.) (PC-4-

5-0002) ลงบนใบส่งสินค้าชัÉวคราว และเมืÉออกเอกสารใบส่งสินค้า (Delivery Note) ฉบับทีÉสมบูรณ์ให้
ภายหลงั ใหอ้า้งอิงเลขทีÉใบส่งสินคา้ชัÉวคราว (Temporary Bill) บนใบกาํกับภาษี (ถา้ไม่สามารถระบไุด ้ใหใ้ช้
ดินสอเขียนแทนและแนบใบสง่สินคา้ชัÉวคราวมาพรอ้มกนั) 

5.3.5 เวลาในการส่งมอบ แบ่งออกเป็น 2 ช่วง คือเวลา 8:30 น. - 11:00 น. และ 13:00 น. - 16:00 น. และกรณี
เรง่ด่วนขึ Êนอยู่กบัการพิจารณาของผูม้ีอาํนาจทีÉดแูลเรืÉองการรบัสินคา้ 

5.4 ข้อกาํหนดทางด้านคุณภาพของวัตถดุิบ / ผลติภัณฑท์ีÉสั Éงซื Êอ 
5.4.1 ผูข้ายวตัถดุิบ / ผลิตภณัฑ ์ตอ้งแนบเอกสารใบรบัรองการตรวจสอบคณุภาพมาดว้ยทกุครัÊง และทกุ LOT  ทีÉ

สง่มอบใหก้บับรษิัทฯ 
5.4.2 กรณีผูข้ายสง่มอบวตัถดุิบ / ผลิตภณัฑ ์ใหแ้นบใบรบัรองคณุภาพวตัถดุิบ (Material Test Result / Mill 

Sheet)  
5.4.3 กรณีผูร้บัจา้งช่วงส่งมอบชิ Êนงาน  ใหแ้นบเอกสารการตรวจสอบคณุภาพ (Inspection Data)  จาํนวนผลการ

ตรวจสอบ  5  ชิ Êน 
5.4.4 ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ต้องส่งเอกสารการทดสอบสารปนเปืÊอนในผลิตภัณฑ์  (RoHS Test Report)  ของ

วตัถดุิบ และ / หรือชิ Êนงานมาให ้ฝ่ายประกนัคณุภาพของบรษิัท ปีละ  1  ครัÊง 
หมายเหตุ  ผลการทดสอบสารปนเปืÊอนในผลิตภณัฑ ์ตอ้งสง่ทดสอบทีÉหอ้งปฏิบตัิการของ  GSG หรือ Intertec Testing    
               เท่านัÊน 

5.5 ผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง  จะต้องมีการควบคุมอุปกรณใ์นการตรวจวัด  ดงันีÊ 
5.5.1 การจดัหาเครืÉองมือวดั 

5.5.1.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งจดัหาและจดัเตรียมเครืÉองมือวดัใหเ้พียงพอต่อการใชง้าน 
5.5.1.2 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งจัดหาและจัดเตรียมเครืÉองมือวัดทีÉมีความสามารถและมีความละเอียด

เพียงพอทีÉจะตรวจสอบคุณภาพชิ Êนงานไดต้ามทีÉกาํหนดใน  Inspection Standard หรือ Control 
Plan 

5.5.2 การสอบเทียบเครืÉองมือวดั 
5.5.2.1 ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ต้องกาํหนดแผนการสอบเทียบเครืÉองมือวัดทัÊงหมดทีÉใช้ในการตรวจสอบ

คณุภาพ  และดาํเนินการใหเ้ป็นไปตามแผนทีÉกาํหนด 
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5.5.2.2 ในกรณีทีÉผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง  ไม่มีหอ้งปฏิบตัิการสอบเทียบภายใน  ผูข้ายหรือผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งส่ง
เครืÉองมือวัดไปสอบเทียบยังสถาบันทีÉรบัการสอบเทียบ  และสถาบันทีÉรบัการสอบเทียบ จะตอ้ง
ไดร้บัการรบัรองความสามารถของหอ้งปฏิบตัิการสอบเทียบ  หรือเป็นสถาบนัของรฐับาล หรือเป็น
บรษิัทผูผ้ลิตเครืÉองมือวดันัÊนๆ   หรือสถาบนัทีÉทางบรษิัทฯยอมรบั 

5.5.2.3 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง มีการติดตามสถานะการตรวจสอบ และสอบเทียบของเครืÉองมือวดั และเก็บ
บนัทกึผลการสอบเทียบไวต้ามระยะเวลาทีÉกาํหนด 

5.6 การควบคุมคุณภาพช่วงเริ Éมต้นโครงการใหม่และเริ Éมการผลิตใหม ่
5.6.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จะตอ้งทาํเอกสารระบบการประกนัคณุภาพ  เพืÉอควบคมุคณุภาพของวตัถดุิบ และ/หรือ

ผลิตภณัฑท์ีÉสง่มอบ ดงันี Ê 

5.6.1.1 กรณีผู้ขายและส่งมอบวัตถดุิบหลัก  (Direct Material Supply) 
5.6.1.1.1        ใบขออนมุตัิผลิตภณัฑใ์หม่  (Part Submission Warrant : PSW) 
5.6.1.1.2        ใบรบัรองคณุภาพของวตัถดุิบ  (Material Test Result / Mill Sheet) 
5.6.1.1.3        เอกสารการตรวจสอบสารปนเปืÊอนในผลิตภณัฑ ์ (RoHS / SoC Test Report) 
5.6.1.1.4        Safety Data Sheet (SDS) 
5.6.1.1.5        มาตรฐานการบรรจ ุ (Packing Standard) 
5.6.1.1.6        อืÉนๆ  ตามทีÉมีการรอ้งขอโดยแผนกประกนัคณุภาพของบรษิัทฯ 

5.6.1.2 กรณีผู้ขายและส่งมอบผลิตภัณฑท์ีÉจ้างทาํ  (Sub-Contactor) 
5.6.1.2.1        ใบขออนมุตัิผลิตภณัฑใ์หม่  (Part Submission Warrant : PSW)  
5.6.1.2.2 แผนควบคมุกระบวนการ  (Control Plan) และ/หรือแผนผงัการไหลของ กระบวนการ   
5.6.1.2.3        (Process Flow Chart) 
5.6.1.2.4        ใบบนัทกึการตรวจสอบคณุภาพ  (Inspection Report)  5  ชิ Êน 
5.6.1.2.5        มาตรฐานการตรวจสอบคณุภาพ  (Inspection Standard) 
5.6.1.2.6   มาตรฐานการบรรจ ุ(Packing Standard) 
5.6.1.2.7    ตวัอย่างชิ Êนงาน  5  ชิ Êน 
5.6.1.2.8    อืÉนๆ  ตามทีÉมีการรอ้งขอโดยแผนกประกนัคณุภาพของบรษิัทฯ 

5.6.2 หน่วยงานประกันคุณภาพและผูท้ีÉเกีÉยวขอ้งของบริษัทฯ  จะเขา้ไปตรวจสอบการควบคุมกระบวนการผลิต
ในช่วงก่อนเริÉมการผลิตจริง  เพืÉอดคูวามพรอ้มของผูร้บัจา้งช่วง  โดยผูร้บัจา้งช่วงตอ้งเตรียมความพรอ้มให้
เหมือนการผลิตจรงิทกุประการ 

5.6.3 ผูร้บัจา้งช่วงตอ้งส่งเอกสารในการควบคมุการผลิตตามขอ้  5.6.1.2  ใหห้น่วยงานประกนัคณุภาพอนมุตัิก่อน
การผลิตจรงิ  และตามทกุช่วงเวลาตามแผนงานของโครงการถา้ยงัไม่พรอ้มจะตอ้งยืÉนการขออนมุตัิชัÉวคราว 
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5.7 การตรวจประเมินผลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาการผลิตจริง  
5.7.1 ฝ่ายจดัหาและหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งของบริษัทฯ  ทาํการประเมินผลการปฏิบตัิงานประจาํปีของผูข้าย / ผูร้บั

จา้งช่วง ตามระเบียบปฏิบัติเรืÉอง การคัดเลือกและประเมินผู้ขาย (PC-3-3-0002) และ การพัฒนาระบบ
คณุภาพของผูส้ง่มอบ / ผูร้บัจา้ง (PC-3-3-0005)  โดยทาํการประเมินทกุๆ ปี  ปีละ 1  ครัÊง 

5.7.2 ตรวจสอบกระบวนการผลิต  ผลิตภัณฑท์ีÉมีปัญหาตามสภาพของปัญหาทีÉพบทุกครัÊงทีÉ ส่งมอบ  (จากการ
ตรวจสอบ, การผลิตและจากลกูคา้) 

5.7.3 แจ้งผลการประเมินประสิทธิภาพของผู้ขาย / Raw Material Supplier Performance Evaluation Report  
(PC-4-5-0019) / ผู้ร ับจ้างช่วง / Production Performance Evaluation Report ตามวาระ   1   ครัÊงต่อปี  
เพืÉอจัดกิจกรรมในการปรับปรุงและพัฒนาผลการประเมินประสิทธิภาพ   ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง  ตาม
รายละเอียดแบบฟอรม์แบบประเมินผูข้ายและผูร้บัจา้งช่วงการผลิต / Supplier Audit Check Sheet (PC-4-
5-0023) 

5.7.4 ใหค้วามช่วยเหลือในดา้นความรูแ้ละขอ้มลูต่างๆ  ตามความจาํเป็น 
5.7.5 ผูร้บัจา้งช่วง  ตอ้งเฝ้าติดตามวดัผลทางดา้นคณุภาพและบรกิารตลอดระยะเวลาทีÉดาํเนินการผลิต  โดยตอ้ง

ทาํการตรวจวดัเฝา้ติดตามในเรืÉองต่อไปนี Ê 
5.7.5.1 จาํนวนชิ ÊนงานทีÉเคลมคืน (Claim) 
5.7.5.2 การสง่มอบตรงเวลา  (100%  On Time Delivery) 
5.7.5.3 ค่าใชจ้่ายเพิÉมเติมจากการขนสง่  (Premium Freight) 
5.7.5.4 การลดตน้ทนุ  (Cost Reduction) 
5.7.5.5 การทาํใหล้กูคา้และบรษิัทฯไดร้บัความเสียหาย เดือดรอ้น 
5.7.5.6 การตอบกลบัขอ้รอ้งเรียน 
5.7.5.7 ผล / คะแนน การประเมินผลของบรษิัทฯ 

5.8 การควบคุมการเปลี Éยนแปลงทางวิศวกรรมและกระบวนการผลิต 
5.8.1 ผูร้บัจา้งช่วงทีÉมีความประสงคจ์ะขอเปลีÉยนแปลงขอ้กาํหนดทางดา้นวิศวกรรม  (วตัถุดิบ, มาตรฐานชิ Êนงาน  

เป็นตน้)  หรือกระบวนการผลิตจากทีÉเคยขออนุมตัิไวแ้ลว้ จะตอ้งเขียนรายละเอียดการเปลีÉยนแปลงส่งมายงั
ฝ่ายจัดหา และฝ่ายประกันคุณภาพของบริษัทฯ อย่างนอ้ย  15  วนั  สาํหรบัการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ
ผลิต   และอย่างนอ้ย  45  วนั  สาํหรบัการเปลีÉยนแปลงทางดา้นวิศวกรรม  พรอ้มทัÊงแนบเอกสารสนบัสนุน
ประการพิจารณาต่อไป 

หมายเหตุ  เงืÉอนไขทีÉตอ้งแจง้เปลีÉยนแปลง เช่น  การเปลีÉยนแปลงเครืÉองจกัร  การเปลีÉยนแม่พิมพ ์ วตัถุดิบ  
คน  และสถานทีÉในการผลิต  เป็นตน้ 

5.8.2 ผู้รบัจ้างช่วง ต้องยืÉนการขออนุมัติการควบคุมการผลิตใหม่ตามข้อ  5.6  หลังจากทีÉไดร้ับการอนุมัติการ
เปลีÉยนแปลง 

5.8.3 ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งติดปา้ยชี Êบ่งชิ Êนงาน  LOT  แรกทีÉมีการเปลีÉยนแปลง โดยระบรุายละเอียดดงัต่อไปนี Ê 
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5.8.3.1 ชืÉอของผูร้บัจา้งช่วง  (Sub-Contactor Name) 
5.8.3.2 ชืÉอของผลิตภณัฑ ์ (Part Name) 
5.8.3.3 หมายเลขของผลิตภณัฑ ์ (Part Name) 
5.8.3.4 ชนิดของวตัถดุิบ (Material Type) 
5.8.3.5 จาํนวน  (Quantity) 
5.8.3.6 วนัทีÉผลิต (Production Date) 
5.8.3.7 หมายเลขล็อตการผลิต  (Lot No.) 
5.8.3.8 เงืÉอนไขทีÉขอเปลีÉยนแปลง 

5.9 การขอใช้กรณีพเิศษ  (Request for Special Use : RSU) 
5.9.1 ผู้รับจ้างช่วง  เขียนรายละเอียดของการขอใช้ชิ Êนงานกรณีพิเศษลงในแบบฟอรม์ Request of Special 

Acceptance  (QA-4-5-2005)  ส่งใหฝ่้ายประกันคุณภาของบริษัท  เพืÉอพิจารณาอนุมัติอย่างนอ้ย  7  วัน  
ก่อนถึงวนักาํหนดสง่ชิ Êนงานจรงิ 

5.9.2 ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งปฏิบตัิตามคาํแนะนาํเกีÉยวกบัการปฏิบตัิ  สาํหรบัชิ ÊนงานทีÉขอใชอ้ย่างเครง่ครดั 
5.9.3 ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งกาํหนดแนวทางในการแกไ้ขในเชิงปอ้งกนัการเกิดซํÊา 

5.10 การพัฒนาผู้ขาย / ผู้ส่งมอบ / ผู้รับจ้างช่วง 
 วัตถุประสงค ์ 

เพืÉอเป็นการปรบัปรุงการดาํเนินงานร่วมกับผู้ขาย เพิÉมความชัดเจนในการพิจารณาความเสีÉยงทีÉมีผลต่อธุรกิจของ
บริษัทฯ ตลอดจนการวางแผนพฒันาผูข้ายสู่ความยัÉงยืน มีศกัยภาพและความมุ่งมัÉนทีÉจะร่วมธุรกิจและเติบโตอย่างมี
คณุภาพไปกบับรษิัท ซึÉงสอดคลอ้งกบัขอ้กาํหนดทีÉบรษิัท ไดร้บัการรบัรอง  

รายละเอียดขั Êนตอนการพัฒนาผู้ขาย 
5.10.1 โดยหลงัจากทีÉทีมพัฒนาผูข้ายจัดทาํแผนพัฒนาผูข้าย และทาํการขอแผนการโครงการจดัทาํ IATF 16949 

จากผูข้ายในกรณีทีÉผูข้ายกาํลงัจดัทาํโครงการ IATF 16949  

5.10.2 ทีมพัฒนาผู้ขายจะติดตามความคืบหน้าของโครงการ เพืÉอดาํเนินการตรวจประเมินการพัฒนาผู้ขาย ณ 
สถานประกอบการของผูข้าย เพืÉอเทียบกับขอ้กาํหนด ตามความถีÉทีÉกาํหนด โดยตรวจประเมินการพัฒนา
ผูข้ายและบันทึกผลในใบรายการตรวจประเมินการพัฒนาผูข้าย (Supplier Development Check Sheet) 
(PC-4-5-0063) กรณีทีÉ site / self-assessment แลว้พบว่าสอดคลอ้ง ผูข้ายจะตอ้งตอบกลบัภายใน 14 วัน 
ถา้กรณีพบว่าไม่สอดคลอ้ง  ผูข้ายจะตอ้งตอบกลบัภายใน ş วนั 

5.10.3 ทีมพฒันาผูข้ายขอผลการตรวจประเมินการพฒันาผูข้าย เทียบกบัมาตรฐานจากลกูคา้หรือตวัแทนของลกูคา้ 
หรือจากหน่วยงานทีÉใหก้ารรบัรอง 
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เกณฑก์ารพัฒนาผู้ขาย / ผู้รับจ้างช่วง   
5.10.4 บริษัทฯ มีนโยบายในการพฒันาผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉยงัไม่ไดก้ารรบัรอง IATF 16949 โดยใชว้ิธีการ  เช่น  

การตรวจประเมิน, การส่งแบบประเมินใหผู้ข้าย / ผู้รบัจา้งช่วง ประเมินตนเอง, การฝึกอบรม  และ / หรือ
วิธีการอืÉนๆ ตามความเหมาะสม เป็นตน้ 

5.10.5 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉมีผลการประเมิน ตํÉากว่า 50%  ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ตอ้งดาํเนินการปรบัปรุงและแจง้
กลบัทนัทีในปีทีÉผลการประเมินทีÉต ํÉากว่าเกณฑท์ีÉกาํหนด 

5.10.6 กรณีทีÉผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ไดค้ะแนนเกิน  50%  ทางบรษิัทฯจะรายงานผลการตรวจประเมิน และแจง้หวัขอ้
ทีÉยังไม่ผ่านการประเมินใหท้ราบ เพืÉอทีÉให้ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วงดาํเนินการปรบัปรุง  และยังคงตอ้งอยู่ใน
แผนการพฒันาในปีถดัไป 

5.10.7 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉมีผลการประเมิน  100%  ถือว่าผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงรายนัÊน  ไดผ้่านการพฒันาแลว้ 
5.10.8 กรณีถา้ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง  ไดร้บัการรบัรองระบบ IATF 16949 ไม่จาํเป็นตอ้งอยู่ในแผนการพฒันา 

5.11 ข้อสาํคญัในการจัดการระบบประกันคุณภาพ 
5.11.1 ผูร้บัผิดชอบในระบบการประกนัคณุภาพ  (Responsibility for Quality) 
5.11.2 ผูร้บัจา้งช่วงตอ้งจัดทาํเอกสารระบุรายชืÉอผูท้ีÉสามารถติดต่อไดใ้นกรณีต่างๆ  โดยเฉพาะอย่างยิÉงทางดา้น

คณุภาพ การสง่มอบและบรกิาร 
5.11.3 ผูร้บัจา้งช่วง ควรมีแผนผงัแสดงโครงสรา้งขององคก์รและผูร้บัผิดชอบทางดา้นคณุภาพ  เช่น  แผนกประกนั

คณุภาพหรือแผนกควบคมุคณุภาพ  เป็นตน้ 
5.11.4 แผนผังของกระบวนการผลิต / หรือแผนควบคุมคุณภาพในแต่ละกระบวนการ (Process Flow Chart / 

Control Plan) 
5.11.5 มีเอกสารทีÉแสดงถึงกระบวนการตัÊงแต่การรบัวตัถดุิบเขา้, กระบวนการตรวจสอบวตัถดุิบ, กระบวนการผลิต, 

กระบวนการควบคมุคณุภาพระหว่างกระบวนการผลิต, การตรวจสอบสินคา้สาํเร็จรูป, การบรรจุและการส่ง
มอบ แก่บรษิัทฯ 

5.11.6 เอกสารทีÉแสดงถึงวิธีการควบคมุในแต่ละกระบวนการ 
5.11.7 มาตรฐานการตรวจสอบ (Inspection Standard) 

5.11.7.1 เอกสารทีÉแสดงถึงมาตรฐานการตรวจสอบผลิจภณัฑ ์
5.11.7.2 มีแบบฟอรม์เอกสารทีÉชี Êบ่งหวัขอ้การตรวจสอบ 
5.11.7.3 การเตรียมการผลิตอย่างมีประสิทธิภาพในกรณีผลิตภณัฑใ์หม่ หรือทีÉมีการเปลีÉยนแปลง  เชน่  

กระบวนการ, วตัถดุิบ, หรือวิธีการ เป็นตน้ 
5.11.8 จะตอ้งมีกระบวนการเพืÉอใหเ้กิดความมั Éนใจว่าผลิตภัณฑใ์หม่ หรือผลิตภัณฑท์ีÉมีการเปลีÉยนแปลงสามารถ

จดัสง่ถึงบรษิัทไดโ้ดยไม่เกิดปัยหาดา้นคณุภาพ และ/หรือการจดัสง่ 
5.11.9 จะตอ้งใชว้ิธีการในการยืÉนขอการอนมุตัิผลิตภณัฑใ์หม่ หรือทีÉมีการเปลีÉยนแปลง 
5.11.10  การยืÉนเอกสารขออนุมตัิกระบวนการสาํคญัสาํหรบัผลิตภณัฑใ์นกลุม่ทีÉตอ้งอาศยักระบวนการผลิต

ทีÉพิเศษ  เช่น  การเชืÉอมชิ Êนงานต้องยืÉนรายงานผลการทดสอบทีÉ เกีÉยวข้อง  โดยกําหนดจํานวนในการ
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ตรวจสอบอย่างนอ้ย  2  ชิ Êน  และตอ้องไม่พบของเสีย พรอ้มแนบเอกสารแผนผังกระบวนการและแผนการ
ควบคมุในกระบวนการดงักลา่วดว้ย 

5.12 การดาํเนินการเมื Éอพบสิ ÉงทีÉไม่เป็นไปตามข้อกาํหนด  
5.12.1 วตัถุประสงค ์เพืÉอเป็นแนวทางใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงปฏิบตัิ ในการหาสิÉงบกพร่องและแนวทางป้องกัน เมืÉอ

เกิดสิÉงทีÉไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด 
5.12.2 ขอ้แนะนาํการใชแ้บบฟอรม์ 

5.12.2.1 กาํหนดตอบกลบั ภายใน 7 วนัหลงัจากวนัทีÉออกเอกสาร 
5.12.2.2 ตอบในขอ้ 2, 3 และ 4 พรอ้มลงลายมือชืÉอกาํกบั 
5.12.2.3 แสดงหลกัฐานการแกไ้ข (รูปถา่ย, แบบฟอรม์การบนัทกึ เป็นตน้) โดยจดัสง่มายงัฝ่ายจดัหา ทนัที

ทีÉดาํเนินการแกไ้ขเสรจ็ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.13 การดาํเนินการเมื Éอมีการเปลี Éยนแปลงกระบวนการ (Process Change) 
5.13.1 วตัถปุระสงค ์- เพืÉอเป็นแนวทางในการปฏิบตัิเมืÉอเกิดการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ 
5.13.2 คาํจาํกดัความ - การเปลีÉยนแปลงกระบวนการใด ๆ ทีÉอาจสง่ผลต่อคณุภาพ, คณุสมบตัิ, คณุลกัษณะ หรือ

สิÉงแวดลอ้ม เป็นตน้  
5.13.3 การเปลีÉยนแปลงกระบวนการทีÉสาํคญั 

5.13.3.1 เปลีÉยนวตัถดุิบ 
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5.13.3.2 เปลีÉยนกรรมวิธีการผลิต 
5.13.3.3 เปลีÉยนแปลงสถานทีÉผลิต 
5.13.3.4 เปลีÉยนวิธีการตรวจสอบ 
5.13.3.5 เปลีÉยนบรรจภุณัฑ ์

5.13.4 วิธีการดาํเนินการ 
5.13.4.1 แจง้ใหบ้รษิัทฯ ทราบถึงการเปลีÉยนแปลงเป็นลายลกัษณอ์กัษร 
5.13.4.2 กรณีทีÉจาํเป็นตอ้งทดสอบการใชง้าน ทางบรษิัทฯจะรอ้งขอตวัอย่างผลิตภณัฑน์ัÊนเพืÉอทดสอบ 
5.13.4.3 ทางผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงสามารถสง่มอบไดต้่อเมืÉอรบั การยอมรบัจากบรษิัทฯแลว้เท่านัÊน 
5.13.4.4 กรณีทีÉมีการเปลีÉยนแปลงในขอ้ 1 – 3 ขา้งตน้ ทางผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงตอ้งแสดงผลทดสอบตาม

ขอ้กาํหนดRoHS / SoC หลงัการสง่มอบครัÊงแรก 

5.14 ระยะเวลาการจัดเก็บเอกสารด้านคุณภาพ (Record Retention) 
5.14.1 วตัถปุระสงค ์– เพืÉอเป็นแนวทางใหผู้ข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงปฏิบตัสิาํหรบัการจดัเก็บเอกสารดา้นคณุภาพ 
5.14.2 คําจาํกัดความ - เป็นเอกสารหลักทีÉ ใช้ในการระบุ เพืÉออ้างอิงสถานะของวัตถุดิบหรือวัสดุอุปกรณ์ทีÉมี

ผลกระทบต่อความสอดคลอ้งของขอ้กาํหนดผลิตภณัฑภ์ายใตม้าตรฐานระบบบรหิารคณุภาพ 
5.14.3 ระยะเวลาทีÉผูข้ายจะตอ้งจดัเก็บเอกสารดา้นคณุภาพตัÊงแต่เริÉมตน้ซื Êอขาย จนครบ 20 ปี ไดแ้ก่เอกสาร 

5.14.3.1 ใบรายงานผลการตรวจวิเคราะหค์ณุภาพชีววตัถ ุ(Certificate of Analysis (COA) 
5.14.3.2 แผนการผลิตประจาํวนั (Daily Production Plan) 
5.14.3.3 ประวตัิการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ (Process Change History) 
5.14.3.4 เอกสารอืÉนๆ ทีÉใชใ้นการปฏิบตังิานเกีÉยวกบัระบบบรหิารคณุภาพ ทีÉเกีÉยวกบัวตัถดุิบหรือวสัดุ

อปุกรณ ์
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ส่วนทีÉ 6 
ข้อกาํหนดด้านสิ Éงแวดล้อม 

6.1 การควบคุมบุคคลภายนอก 
6.1.1 ระเบียบการเข้า – ออกโรงงานของบุคคลภายนอก 

6.1.1.1 ทุกคนทีÉเข้ามาในพื ÊนทีÉ บริษัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ์ จาํกัด ต้องทาํตามกฎการรกัษาความ
ปลอดภยั กฎความปลอดภยัและการรกัษาสิÉงแวดลอ้มของบรษิัทฯ 

6.1.1.2 บคุคลภายนอก ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง / ผูส้ง่มอบ / ผูร้บัเหมาและผูม้าติดต่อ จะตอ้งไดร้บัการตรวจวดั
ไข ้ก่อนเขา้มาภายในบรษิัทฯ ซึÉงตอ้งมีอณุหภมูิรา่งกายตอ้งมีค่าไม่เกิน 37.5 องศาเซลเซียส โดยหาก
พบว่ามีอุณหภูมิร่างกายสูงเกินกว่า 37.5 องศาเซลเซียส จะไม่อนุญาตใหเ้ขา้พื ÊนทีÉของบริษัทฯ โดย
เด็ดขาด 

6.1.1.3 บุคคลภายนอก ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง / ผูส้่งมอบ / ผูร้บัเหมาและผูม้าติดต่อ ตอ้งใส่หนา้กากอนามัย
ก่อนเข้ามาภายในบริษัทฯ ทุกครัÊง และจะต้องสวมหน้ากากอนามัยตลอดเวลา ในขณะทีÉเข้ามา
ติดต่อ หรือปฏิบตัิงานในบริษัทฯโดยเมืÉอเขา้มาในบริเวณโรงงาน ต้องล้างมือด้วยแอลกอฮอลเ์จ
ลล้างมือพรอ้มตรวจวดัอณุหภมูิรา่งกาย  ณ จดุทีÉจดัเตรียมไวใ้หท้กุครัÊง  

6.1.1.4 ทางบรษิัทฯ ไม่อนญุาตใหผู้ต้ิดต่อและผูต้ิดตาม ทีÉมิไดน้ดัหมายลว่งหนา้ เขา้มาภายในบรษิัทฯ 
6.1.1.5 หา้มบุคคลภายนอกทีÉมีอาการป่วย มีไข ้มีอาการไอ เขา้มาติดต่องานในทกุกรณีกบัทางบริษัทฯ โดย

เด็ดขาด ขอใหบ้คุลากรหรือตวัแทนของบรษิัทฯ ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง / ผูส้่งมอบ / ผูร้บัเหมาและผูม้า
ติดต่อ ทาํการตรวจสขุภาพของบคุลากรของท่านอย่างเครง่ครดั 

6.1.1.6 บริษัทฯ จะพิจารณารบันดัและการติดต่อพบปะกับผูม้าติดต่อ รวมถึงผูต้ิดตาม ทีÉเดินทางกลบัจาก
ประเทศกลุม่เสีÉยง ทีÉเดินทางกลบัเขา้ประเทศมาแลว้ ไม่นอ้ยกว่า 15 วัน (กรณีทีÉไม่พบว่าอุณหภูมิ
รา่งกายสงูเกินกว่าทีÉกาํหนดและตอ้งไม่มีไข)้ 

6.1.1.7 กรณีผูม้าติดต่อทีÉเป็นชาวต่างชาติ ทางบริษัทฯ ขอตรวจสอบ passport ฉบบัจรงิก่อนเขา้มาภายใน
บรษิัทฯ หากมาจากประเทศกลุ่มเสีÉยง ในระยะเวลาทีÉมีการแพร่ระบาดของโรค จะไม่อนุญาตใหเ้ขา้
ใหเ้ขา้พื ÊนทีÉของบรษิัทฯ โดยเด็ดขาด 

6.1.1.8 บคุคลภายนอก ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง / ผูส้ง่มอบ / ผูร้บัเหมาและผูม้าติดต่อ ทีÉไม่ติดบตัรทีÉออกใหโ้ดย 
บรษิัท ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์ จาํกดั ตอ้งรอทาํบตัรผูม้าติดต่อชัÉวคราว เช่น บตัร VISITOR (ผูม้า
ติดต่อ)  สญัลกัษณบ์ัตร แถบสีเขียว ไดร้บัอนุญาตใหเ้ขา้-ออก เฉพาะพื ÊนทีÉสาํนกังาน ในส่วนพื ÊนทีÉ
โรงงานตอ้งมีพนกังานบริษัทฯ ติดตามทุกครัÊงทีÉเขา้พื ÊนทีÉ โดยการใหบุ้คคลภายนอก และผูม้าติดต่อ 
ทาํการบันทึกลงใน แบบฟอรม์   บันทึกการเขา้-ออก ของบุคคลภายนอก (SHE-4-5-0011) และทาํ
การแจง้ การสืÉอสารเบื Êองตน้และออกใบผ่าน (เขา้-ออก) บริษัทฯ  ใหผู้ม้าติดต่อทัÉวไป เสร็จธุระและ
เดินทางกลับ ออกนอกบริษัทฯ  ยืนส่งใบผ่าน (เข้า-ออก) บริษัทฯ  พรอ้มบัตรผู้มาติดต่อชัÉวคราว 
(CUSTOMER / VISITOR / CONTRACTOR ), แบบฟอรม์คดักรองเพืÉอป้องกันโรคติดต่อเชื Êอไวรสัโค
โรนา (COVID-19) สาํหรบัผูม้าติดต่อ และบนัทึกการรบัรองตนเองและการร่วมกิจกรรมในแต่ละวนั  
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ใหก้ับเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภัย  เพืÉอทาํการตรวจสอบ การเซ็น จากผูท้ีÉเขา้พบ และลายเซ็นผู้
เขา้มาติดต่อ ดา้นหลงั   

6.1.1.9 หา้มบคุคลทีÉมีอายตุ ํÉากว่า 18 ปีบรบิรูณ ์เขา้มาปฏิบตัิงานในโรงงานโดยเด็ดขาด 
6.1.1.10 ทุกคนทีÉอยูใ่นพื ÊนทีÉโรงงาน จะตอ้งติดบตัรในบริเวณทีÉสามารถเห็นไดช้ดัเจนตลอดเวลาทีÉอยู่ภายใน

โรงงาน 
6.1.1.11 หา้มนาํเครืÉองดืÉมทีÉมีแอลกอฮอล ์ยาเสพติด อาวธุ และสิÉงผิดกฎหมายเขา้มาในพื ÊนทีÉโรงงาน รวมทัÊง

หา้มเลน่การพนนัหรือกระทาํการทีÉผิดกฎหมาย 
6.1.1.12 หา้มนาํอาหารและเครืÉองดืÉมเขา้มารบัประทานภายในอาคารโรงงาน สถานทีÉเก็บสารเคมี และนํÊามนั 

หอ้งควบคมุไฟฟ้า หรือสถานีจ่ายพลงังานไฟฟ้า 
6.1.1.13 หา้มเขา้หอ้งควบคมุไฟฟ้า หรือบริเวณสถานีจ่ายไฟฟ้าแรงสงูโดยเด็ดขาด ยกเวน้แต่ไดร้บัอนุญาต

จาก แผนกวิศวกรรม เท่านัÊน 
6.1.1.14 ผูข้ับขีÉยานพาหนะตอ้งขับขีÉตามเสน้ทางและความเร็วรถทีÉ บริษัท ฯ กาํหนด และคาํนึงถึงความ

ปลอดภยัเป็นสาํคญั 
6.1.1.15 ผู้รับเหมาต้องอยู่ภายในพื ÊนทีÉทีÉก ําหนด ยกเว้น ผู้ร ับจ้างช่วงส่งมอบให้อยู่เฉพาะบริเวณด้านหน้า

คลงัสินคา้หรือตามทีÉไดร้บัอนญุาตจากเจา้หนา้ทีÉของบรษิัทฯ 
6.1.1.16 หา้มผูไ้ม่มีหนา้ทีÉหรือผูไ้ดร้บัมอบหมาย ยุ่งเกีÉยวกับอปุกรณใ์ด ๆ ของโรงงาน หรือเดินผ่านเขา้เขตอาคาร

โรงงานโดยลาํพงัในการเดินผ่านหรือเขา้เยีÉยมชมกระบวนการผลิตจะตอ้งไดร้บัอนญุาต จากผูท้ีÉมีอาํนาจ
ในการอนมุตัิ และมีพนกังานบรษิัทฯ เป็นผูน้าํเยีÉยมชม หรือพาเดินผ่านเขตโรงงานเท่านัÊน 

6.1.1.17 หา้มพกพาไฟแช็ค, ไมข้ีดไฟ เขา้โรงงานเพราะบริษัทฯ ไดจ้ดัเตรียมอุปกรณ์ทีÉจุดบุหรีÉไวใ้หใ้นทีÉสูบบุหรีÉ 
พื ÊนทีÉของโรงงานทัÊงหมดถือเป็นเขตปลอดการสูบบุหรีÉ เวน้แต่บริเวณทีÉมีการอนุญาตเท่านัÊนไดแ้ก่พื ÊนทีÉ 
โรงงาน 1, บริเวณ ด้านข้างอาคารจอดรถ จักรยานยนต์ โรงงาน 2 เท่านัÊน ส่วน ด้านหน้าสาํนักงาน
โรงงานř ดา้นขา้งสาํนกังาน โรงงาน 2 เป็นของพื ÊนทีÉสบูบหุรีÉ สาํหรบั ผูบ้รหิารชาวญีÉปุ่ น และลกูคา้ 

6.1.1.18 หา้มนอนหลบัในพื ÊนทีÉปฏิบตัิงาน หรือบรเิวณพื ÊนทีÉก่อสรา้งทัÊงหมด 
6.1.1.19 หา้มถ่ายรูปหรือบันทึกภาพภายในโรงงาน เวน้แต่เป็นการถ่ายรูปหรือบนัทึกภาพเพืÉอธุรกิจของบรษิัท ฯ 

หรือ เพืÉอจุดประสงคท์างเทคนิค ซึÉงจะตอ้งไดร้บัอนุญาตถ่ายรูปหรือบันทึกภาพจากผู้จัดการโรงงาน 
และจะกระทาํไดเ้มืÉอมีตวัแทนฝ่ายจดัการของโรงงานอยู่ดว้ยเท่านัÊน 

6.1.1.20 ผูท้ีÉจะนาํสิÉงของเขา้  จากภายนอกเขา้โรงงานเป็นการชัÉวคราว จะตอ้งแสดงสิÉงของเหล่านัÊนต่อเจา้หนา้ทีÉ
รกัษาความปลอดภัยทีÉป้อมยามรกัษาการณ์ดา้นหน้าของบริษัทฯ พรอ้มกับขอใบอนุญาตนาํของเขา้-
ออก ในแบบฟอรม์แจง้นาํวัสดุ / อุปกรณ์เขา้บริษัทฯ และอนุญาตนาํวัสดุ / อุปกรณ์ออกนอก บริษัทฯ  
โดยใหผู้ท้ีÉจะนาํวสัด ุ/ อปุกรณ ์เขา้บรษิัทฯ ทาํการกรอกรายละเอียด  

6.1.1.21 ผู้ทีÉจะนาํสิÉงของออก จากภายในโรงงานสู่ภายนอกบริษัทฯ เป็นการชัÉวคราว หรือถาวร จะต้องแสดง
สิÉงของเหล่านัÊนต่อเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัทีÉป้อมยามรกัษาการณด์า้นหนา้ของบรษิัทฯ พรอ้มกับ
ขอใบในแบบฟอรม์แจง้นาํวสัด/ุอุปกรณเ์ขา้บริษัทฯ และอนุญาตนาํวสัด ุ/ อุปกรณอ์อกนอก บรษิัทฯ (สี
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ฟ้า) โดยใหผู้ท้ีÉจะนาํวสัด/ุอุปกรณ ์ออกนอก บริษัทฯ ทาํการกรอกรายละเอียด และเซ็นรบัทราบ โดยให้
ทางผูต้รวจสอบนาํออกรบัทราบ (ผู้ตรวจสอบนาํออก คือ หัวหนา้หน่วยงานหรือเทียบเท่า) โดยใหท้าง 
ผูบ้ังคับบัญชา ระดับการจัดการโดยตรงขึ Êนไปของหน่วยงานทีÉมาติดต่อ ดาํเนินการพิจารณาและ เซ็น
อนุมัติใหน้าํออก และใหใ้นส่วน ฝ่ายทรพัยากรมนุษยแ์ละธุรการ และผูบ้ังคับบัญชาระดับจดัการ
เซ็นรบัทราบ ใหน้าํของออก ในขอ้ทีÉ 2  หลงัจากนัÊนนาํในแบบฟอรม์แจง้นาํวสัด/ุอปุกรณเ์ขา้บริษัทฯ 
และอนญุาตนาํวสัด ุ/ อปุกรณอ์อกนอก บรษิัทฯ (สีฟ้า)  ยืนต่อเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยั  

6.1.1.22 รถยนตท์ีÉเขา้-ออก ภายในบริษัท ทีÉใชก๊้าซปิโตรเลียมเหลวเป็นเชื Êอเพลิง ตอ้งแสดงสติกเกอรท์ีÉไดร้บั
อนญุาต จากกรมการขนสง่ใหเ้ห็นอย่างชดัเจน 

6.2 ระเบียบว่าด้วยการแต่งกาย 
6.2.1 แต่งกายสภุาพตามหลกัสากล และตอ้งสวมใสห่นา้กากอนามยัตลอดเวลาทีÉอยู่ภายในบรเิวณบรษิัท 
6.2.2 ผูท้ีÉสวมใส่กางเกงขาสัÊน กระโปรงสัÊน เสื ÊอสายเดีÉยว แขนกดุ เสื Êอผา้โปรง่บาง รองเทา้ไม่มีหุม้สน้ ทางบริษัทฯ 

ขอสงวนสิทธใ์นการไม่อนญุาตใหเ้ขา้ภายในบรษิัทฯ 
6.2.3  พนกังานขนสง่ของทางผูข้าย/ผูส้ง่มอบทีÉมีการขนสง่สินคา้หรือผลิตภณัฑแ์บบ Oil Bulk ตอ้งสวมใส่อปุกรณ์

ความปลอดภยัสว่นบุคคล (PPE) อนัไดแ้ก่ หมวกนิรภยั แว่นตานิรภยั รองเทา้นิรภยั และเสื Êอกั Ëกสะทอ้นแสง 
โดยเจา้หนา้ทีÉคลงัสินคา้ของทางบริษัทฯ จะทาํการตรวจสอบทุกครัÊง ทางบริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ Íในการไม่รบั
สินคา้ กรณีทีÉไม่สวมใส่อุปกรณค์วามปลอดภัยส่วนบุคคล (PPE) ดงักล่าวครบถว้นเมืÉอมีการส่งมอบสินคา้
หรือผลิตภณัฑใ์หก้บัทางบรษิัทฯ  

6.3 ระเบียบการจราจรในโรงงาน  
6.3.1 บุคคลทีÉขับขีÉยานพาหนะ หรือควบคุมการทํางานของยานพาหนะต้องเป็นผู้มีหน้าทีÉร ับผิดชอบ และมี

ใบอนญุาตขบัขีÉถกูตอ้งตามชนิดของยานพาหนะนัÊน ๆ พรอ้มกบัตอ้งรอทาํบตัรอนุญาตนาํรถยนต ์เขา้บรษิัทฯ
ชัÉวคราว โดยนาํหลกัฐาน ใบขบัขีÉ หรือหลกัฐานสาํคญัประจาํตวัทีÉทางราชการรบัรอง แจง้ต่อเจา้หนา้ทีÉรกัษา
ความปลอดภยั ทีÉปอ้มรกัษาการณพ์รอ้มกบั รบับตัรอนญุาตนาํรถยนต ์เขา้บรษิัทฯชัÉวคราว  

6.3.2 บัตร VISITOR (ผูม้าติดต่อ)  สญัลกัษณ์บัตร แถบสีเขียว ไดร้บัอนุญาตใหเ้ขา้-ออก และจอดรถได ้เฉพาะ
บริเวณพื ÊนทีÉสาํนกังาน และบริเวณเขตโรงงาน ตอ้งไดร้บัอนุญาตเขา้-ออก ก่อนทาํการจอดเท่านัÊน  และลง
รายละเอียดในใบผ่าน (เขา้-ออก) บริษัทฯ   เมืÉอบุคคลทีÉขับขีÉยานพาหนะ เสร็จธุระและเดินทางกลบั ออก
นอกบริษัทฯ  ยืนส่งใบผ่าน (เข้า-ออก) บริษัทฯ  พรอ้มกับ บัตรอนุญาตนาํรถยนต์ เข้าบริษัทฯชัÉวคราว 
(CUSTOMER / VISITOR / CONTRACTOR) ใหก้ับเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภัย  เพืÉอทาํการตรวจสอบ 
การเซ็น จากผูท้ีÉเขา้พบ และลายเซ็นผูเ้ขา้มาติดต่อ ดา้นหลงั  และเจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภัย  ทาํการ
เซ็นรับทราบ  และเวลาออก ในใบใบผ่าน (เข้า-ออก) บริษัทฯ  และมอบหลักฐาน คืนแก่ บุคลทีÉขับขีÉ
ยานพาหนะ เป็นอนัสิ Êนสดุ 

6.3.3 เจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัจะทาํการตรวจยานพาหนะทีÉนาํเขา้มาในบริเวณโรงงานดว้ยสายตา เพืÉอให้
แน่ใจว่ายานพาหนะดงักล่าวอยูใ่นสภาพปลอดภยัเมืÉอใชง้านหรือบรรทุกสิÉงของ และทาํการชี Êแจง จุดทีÉจอด
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รถ ทีÉเหมาะสม และปลอดภยั (จอดรถบรเิวณหนา้สาํนกังาน ใหท้าํการนาํทา้ยเขา้ และหวัรถหนัหนา้ออก ทุก
ครัÊงทีÉทาํการจอด) 

6.3.4 ผูข้ับขีÉยานพาหนะตอ้งดูแลใหย้านพาหนะทีÉผ่านเขา้เขตโรงงานอยู่ในสภาพทีÉปลอดภยั  อุปกรณเ์พืÉอความ
ปลอดภยัประจาํรถอยู่ในสภาพทีÉใชง้านไดแ้ละเป็นไปตามขอ้บงัคบัของกฎหมาย เช่น กระจกมองหลงัและไฟ
เลี Êยว  เป็นตน้ 

6.3.5 ห้าม !  ห้ามสูบบุหรีÉในรถ  ห้ามเปิดเครืÉองเสียงในรถดังรบกวนผู้อืÉน และห้ามอยู่บนรถขณะทีÉท ําการ
ปฏิบตัิงานอยู่ นอกจากจะไดร้บั อนญุาตจากหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

6.3.6 ต้องเคารพและปฏิบัติตามกฎจราจร  เครืÉองหมาย  และสัญญาณจราจรในโรงงานอย่างเคร่งครัด  
เช่นเดียวกับการขับขี Éรถอย่างปลอดภัยตามกฎหมาย 

6.3.7 ห้าม !  ขบัขีÉยานพาหนะเรว็เกิน  20  กิโลเมตรต่อชัÉวโมง รอบอาคารโดยรอบ 
6.3.8 ห้าม  !  นัÉงขอบกระบะรถ  หรือโดยสารไปในกระบะทา้ยรว่มไปกบัสิÉงของทีÉมีน ํÊาหนกัมาก 
6.3.9 ตอ้งดบัเครืÉองยนตท์กุครัÊงทีÉจอด 
6.3.10 ห้าม  !  ขบัเขา้ไปในสถานทีÉหวงหา้ม หรือเขตพื ÊนทีÉทาํงาน โดยไม่ไดร้บัการอนุญาตจากผูจ้ดัการโรงงานหรือ

หวัหนา้งานในพื ÊนทีÉนัÊนๆ 
6.3.11 การขับถอยยานพาหนะต้องมีผู้ดูท้ายให้สัญญาณอย่างถูกต้อง  ซึÉงสามารถแจ้งพนักงานรักษาความ

ปลอดภยัเพืÉออาํนวยความสะดวกใหไ้ด ้ เพืÉอหลีกเลีÉยงความเสียหายหรืออบุตัิเหต ุ
6.3.12 การจอดยานพาหนะขอบถนนตอ้งใหห้่างจากจดุต่อนํÊาดบัเพลิงและอปุกรณด์บัเพลิงอย่างนอ้ย  2  เมตร 
6.3.13 การบรรทกุวสัดสุิÉงของทีÉมีบางสว่นยืÉนออกจากตวัถงักระบะเกินกว่า  1 เมตร ดา้นทา้ยตอ้งผกูธงสีแดงหรือไฟ

สีแดงไวท้ีÉสว่นปลายสิÉงของทีÉยืÉนออกมา เป็นสญัญาณเตือนใหผู้ข้บัขีÉตามหลงัทราบ 
6.3.14 หากมีอบุตัิเหตทุีÉเกิดจากยานพาหนะ  ห้าม !  เคลืÉอนยา้ยจนกว่าจะมีการแจง้พนกังานรกัษาความปลอดภยั

หรือเจา้หนา้ทีÉความปลอดภยั / หวัหนา้งานทีÉเกีÉยวขอ้ง เพืÉอตรวจสอบหรือสอบสวนเหตเุบื Êองตน้ก่อน 
6.3.15  การจอดรถในบรษิัท ใหป้ฏิบตัิดงันี Ê 

 รถผูม้าติดต่อธุรกิจใหจ้อดบรเิวณดา้นหนา้ Office 
 รถสง่วตัถดุิบใหจ้อดบรเิวณจดุรบัวตัถดุิบนัÊน ๆ 

6.3.16 ผูข้บัขีÉยานพาหนะจะตอ้งระมดัระวงัในการขบัขีÉตลอดเวลาเพืÉอปอ้งกนัอบุตัิเหต ุ/ เหตฉุกุเฉินทีÉเกิดขึ Êน 
6.4 การจัดการด้านสิ Éงแวดล้อม  

6.4.1 ขยะหรือของเสียทีÉเกิดจากบุคคลภายนอก (ลูกคา้) และผู้มาติดต่อ  ใหท้ิ ÊงขยะหรือของเสียลงในภาชนะทีÉ
บรษิัทฯ กาํหนด 

6.4.2 ขยะหรือของเสียอนัตรายหรือไม่อนัตราย อนัเนืÉองจากกิจกรรมการขนสง่ หรือระหว่างขนถ่ายจากผูจ้าํหน่าย
หรือผู้ร ับเหมาช่วง ซึÉงถือว่ายังเป็นสินทรัพยข์องผู้จาํหน่าย ให้ผู้จาํหน่ายหรือผู้ร ับเหมาช่วงนาํขยะหรือ
ผลิตภณัฑท์ีÉเสียหายนาํกลบัไปเพืÉอดาํเนินการจดัการ และกาํจดัตามวิธีการจดัการดา้นสิÉงแวดลอ้ม  
 
 



หนา้ท่ี 82 / 98 
 

 
 

ZEON ADVANCED POLYMIX CO., LTD. Rev. No.  01 

SUPPLIER MANUAL Effective date 
26 JULY 2024 

 

PC-3-5-0001 Rev.01           Page 82 of 98 
 
    

6.5 แผนฉุกเฉินกรณีเกิดปัญหาระหว่างขนส่ง 
ผูจ้าํหน่ายหรือผูร้บัเหมาช่วงการขนส่งจะตอ้งจดัทาํแผนฉุกเฉินกรณีเกิดปัญหาระหว่างขนส่งพรอ้มทัÊงจดัสง่ใหบ้ริษัท 
ซีออน แอดวานซ ์โพลีมิกซ ์อนัประกอบรายละเอียดอย่างนอ้ยดงันี Ê  
6.5.1 รายชืÉอและหมายเลขโทรศพัทข์องบคุคลของบรษิัทขนสง่หรือผูป้ระสานงานขนสง่ 
6.5.2 รายชืÉอและหมายเลขโทรศพัทห์น่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 
6.5.3 ขัÊนตอนการปฏิบตัิกรณีสนิคา้แตก หก รัÉวไหล เกิดเพลิงไหม ้
6.5.4 ผูท้บทวน, วนั เดือน ปี ทีÉทบทวน  
6.5.5 ผูอ้นมุตัิ, วนั เดือน ปี ทีÉอนมุตัิ 
6.5.6 ประทบัตราบรษิัท 

6.6 การเข้าปฏิบัติงานในบริเวณพืÊนทีÉโรงงาน  
6.6.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ทีÉจะเขา้ไปดสูินคา้ หรือเพืÉอบรกิารในพื ÊนทีÉโรงงาน จะตอ้งแจง้รายละเอียดของงานต่อ

เจา้หนา้ทีÉรกัษาความปลอดภยัดา้นหนา้บรษิัทฯ เพืÉอประสานงานใหผู้เ้กีÉยวขอ้งทราบ 
6.6.2 ผูข้าย/ผูส้ง่มอบจะตอ้งติดต่อ ฝ่ายจดัหา เพืÉอทาํการลงทะเบยีนใน Checklist Supplier & Subcontractor 

Patrol (PC-4-5-0058) ก่อนเขา้ไปภายในบรเิวณพื ÊนทีÉโรงงาน 
6.6.3 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงจะตอ้งแต่งกายสุภาพเรียบรอ้ย และสวมหมวกสีแดงทีÉทางบริษัทฯจดัเตรียมให ้รวมถึง

ตอ้งสวมใส่รองเทา้นิรภัยในขณะเดินเขา้ภายในบริเวณพื ÊนทีÉโรงงาน โดยเดินตามเสน้ทางเดินทีÉกาํหนดไว ้
(Walk Way) เท่านัÊน เพืÉอปอ้งกนัอบุตัิเหตจุากรถโฟลค์ลิฟทเ์ฉีÉยวชน 

6.6.4 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงจะตอ้งปฏิบตัิตามปา้ยหา้ม ปา้ยเตือนต่างๆ และหา้มเขา้พื ÊนทีÉหวงหา้ม 
6.6.5 กรณีผู้ขาย / ผู้รบัจ้างช่วงจะตอ้งเข้าไปในบริเวณทีÉมีรถโฟลค์ลิฟทก์าํลังปฏิบัติงาน ผู้ขาย / ผู้รบัจ้างช่วง

จะตอ้งระมดัระวงัและปฏิบตัิตามเจา้หนา้ทีÉอย่างเครง่ครดั 
6.7 การควบคุมสารตอ้งห้าม 

6.7.1 วัตถุประสงค ์ 
เพืÉอควบคมุสารอนัตรายปนเปืÊอนกบัผลิตภณัฑท์ีÉสง่มอบจาก ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงของ บรษิัทฯ  

6.7.2 ขอบเขตการควบคุม  
ควบคมุวตัถดุิบทางตรง (direct material) และวตัถดุิบทางออ้ม  (Indirect material)  

6.7.3 คาํจาํกัดความ 
6.7.3.1 Direct material  

หมายถึง วตัถดุิบทางตรงทีÉนาํมาผลิตเป็น Rubber Compound โดยตรงเช่น เคมี, โพลีเมอร,์ สารเคมี, 
น ํÊามนั (Chemical, Polymer, Filler, Oil)  

6.7.3.2 Indirect material  
หมายถึง วัตถุดิบทางออ้มทีÉช่วยในกระบวนผลิตของ Rubber Compound ให้มีคุณภาพดีขึ Êนเช่น 
Yellow Chalk ชี Êบ่งทีÉชิ Êนยาง, Anti-Tack Agent ช่วยปอ้งกนัยางติดกนั  

6.7.3.3 RoHS Test report  
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หมายถึง การวิเคราะหเ์พืÉอหาปรมิาณสารอนัตรายปนเปืÊอนกบัผลิตภณัฑ ์ทีÉสง่มอบจาก ผูข้าย / ผูร้บั
จา้งช่วงของบริษัทฯ โดยมีรายการทีÉตอ้งทดสอบดังนี Ê  ตะกัÉว (Pb) โครเมีÉยมประจุ 6 (Cr6+), ปรอท
(Hg) และแคดเมีÉยม(Cd), สารโพลิโบรมิเนท –ไบฟีนีล (PBB) และสารโพลิโบรมิเนท– ไดฟีนีล อีเทอร ์
(PBDE) 

6.7.3.4 สารต้องห้ามตามข้อกําหนด RoHS    
หมายถึง สารอนัตราย 6 ชนิดทีÉตอ้งควบคมุ คือ   ตะกั Éว (Pb),  โครเมีÉยมประจุ Ş (Cr6+), ปรอท (Hg) 
และแคดเมีÉยม(Cd), สารโพลิโบรมิเนท –ไบฟีนีล (PBB) และสารโพลิโบรมิเนท– ไดฟีนีล อีเทอร ์
(PBDE)   

6.7.3.5 สารต้องห้ามตามข้อกําหนด RoHS III 
หมายถึง สารอันตราย 10 ชนิดทีÉตอ้งควบคุม คือ ตะกั Éว (Pb)  โครเมีÉยมประจุ 6 (Cr6+), ปรอท (Hg) 
และแคดเมีÉยม(Cd), สาร โพลิโบรมิเนท –ไบฟีนีล (PBB) และสารโพลิโบรมิเนท– ไดฟีนีล อีเทอร ์
(PBDE),  ไดทเูอทิลเฮกซิลพทาเลต (DEHP), บิวทิลเบนซิลพทาเลต (BBP), ไดบิวทิลพทาเลต (DBP), 
ไดไอโซบิวทิลพทาเลต (DIBP) 

6.7.3.6 สาร SVHC คือ  Substance very high  concern   
หมายถึง สารอนัตรายต่อมนษุยแ์ละ / หรือสิÉงแวดลอ้ม ซึÉงจะมีการ update รายการ candidate list  
ผ่านทาง website ECHA:  http://echa.europa.eu 

6.7.4 ขั Êนตอนในการปฏิบัติงาน  
6.7.4.1 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงของ บริษัทฯ Supplier ของซีออนจะตอ้ง ทาํการทวนสอบผลิตภัณฑท์ีÉส่งมอบ

ใหก้ับบริษัทฯ ว่าไม่มีสารอนัตรายปนเปืÊอนในผลิตภณัฑเ์กินจากค่าทีÉกาํหนดของ EU directive ใน
ขอ้กาํหนดระเบียบ RoHS (EU) 2015/863 หรือข้อกาํหนดอืÉนๆ ของแต่ละลูกคา้ทีÉรอ้งขอ ในการ
ควบคมุสารอนัตราย  

 

ชื Éอสารเคม ี ความเข้มขน้ควบคุม (ขีดจาํกดั/ppm) 
 Lead (ตะกัÉว) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
 Mercury (ปรอท) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
 Cadmium (แคดเมยีม) 100 ppm (0.0ř มวล%) 
 Hexavalent Chromium (เฮกซะวาเลนตโ์ครเมยีม) 1000 ppm (Ř.ř มวล%)  
Polybrominated Biphenyls (โพลิโบรมิเนตไบฟีนิล : PBB) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
Polybrominated Diphenyl Ether (โพลิโบรมิเนตไดฟีนิลอีเทอร ์: PBDE) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
Bis(2-Ethylhexyl) phthalate (DEHP) (ไดทเูอทิลเฮกซิลพทาเลต : DEHP) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
Benzyl butyl phthalate (BBP) (บิวทิลเบนซิลพทาเลต : BBP) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
Dibutyl phthalate (DBP) (ไดบิวทิลพทาเลต : DBP) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
Diisobutyl Phthalate (DIBP) (ไดไอโซบิวทิลพทาเลต : DIBP) 1000 ppm (Ř.ř มวล%) 
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6.7.4.2 ผู้ขาย / ผู้ร ับจ้างช่วง ของบ ริษั ทฯจะต้องส่งมอบ Test Report, Declaration of No Use of 
Environmental   
Prohibited Substance (PC-4-5-0018) ของผลิตภณัฑท์ีÉเป็นวตัถุดิบทางตรงและวตัถุดิบทางออ้ม 
ทีÉจาํหน่ายแก่บริษัทฯ (ครัÊงแรกและทุกครัÊงเมืÉอมีการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ) และปรบัปรุงขอ้มลู
ใหม่ภายในเวลาทีÉกาํหนด   

    - RoHS Test report จาก Lab 
- ตอบกลบัในฟอร์ม Declaration of No Use of Environmental Prohibited substance (PC-4-
5-0018)  

6.7.4.3 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ของบริษัทฯจะตอ้งสาํรวจสว่นผสมในผลิตภณัฑท์ีÉส่งมอบต่อบรษิัทฯ เมืÉอมีการ
อั พ เด ต  SVHC List ใ ห้ เ ป็ น ปั จ จุ บั น เส ม อ  ทุ ก ค รัÊ ง  ต า ม ข้ อ กํ า ห น ด  EU Regulations 
(http://echa.europa.eu) และทาํการตอบกลบัในฟอรม์ SVHC survey sheet   

6.7.4.4 หากผลการตรวจสอบผลิตภัณฑท์ีÉทางผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ไดท้าํการส่งมอบต่อใหบ้ริษัทฯ  มีสาร
อนัตรายเกินค่าควบคมุ จะตอ้งเขา้สูก่ระบวนการการปรบัปรุง ใหอ้ยูใ่นค่าที ควบคมุปรบัปรุง ใหอ้ยู่
ในในค่าควบคมุ หรือ ขอนมุตัิใชเ้ป็นกรณีพิเศษจากลกูคา้ หากไม่สามารถปรบัปรุงได ้ 

6.7.4.5 สาํหรบั period test RoHS Report บริษัทฯจะทาํการรอ้งขอกับผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง ในกรณีทีÉทาง
ลูกคา้ของบริษัทฯทาํการรอ้งขอ หรือเมืÉอทางบริษัทฯตอ้งการผลยืนยันคุณภาพกระบวนการการ
ผลิตของผลิตภัณฑ์นัÊนๆ และแจ้งเมืÉอมีการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ พรอ้มจัดส่งหลักฐานการ
ปลอดสารตอ้งหา้ม (Lab. Test) อีกครัÊง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://echa.europa.eu
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ความต้องการของบรษัิทฯ 
ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงจะตอ้งจดัสง่หลกัฐานการปลอดสารตอ้งหา้มตามขอ้กาํหนด (Lab Test, Certify Letter)  

 Lab test และ Declaration Form ของทกุผลิตภณัฑท์ีÉจาํหน่ายแก่บรษิัทฯ (ครัÊงแรกและทกุครัÊงเมืÉอมีการ
เปลีÉยน แปลงกระบวนการ) และปรบัปรุงขอ้มลูใหม่ภายในเวลาทีÉกาํหนด 

 จดัสง่ SVHC SURVEY SHEET เมืÉอมีการ update SVHC List (ตาม EU Regulations) 
(http://echa.europa.eu)  

 แจง้เมืÉอมีการเปลีÉยนแปลงกระบวนการ พรอ้มจดัสง่หลกัฐานการปลอดสารตอ้งหา้ม (Lab. Test) อีกครัÊง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://echa.europa.eu
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International Material Data System (IMDS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  IMDS คือ International Material Data System เป็นขอ้บงัคบัของกลุ่มประเทศยุโรปเกีÉยวกบัการใชส้ารโลหะหนกัใน
ส่วนประกอบของรถยนตต์ามขอ้กาํหนด ELV, SOC, REACH,SVHC,76/769/EEC, และข้อกาํหนด EU Regulation กลุ่ม
ผู้ผลิตจะต้องบันทึกข้อมูล เกีÉ ยวกับ  Raw Material ใน ระบบ ฐานข้อมูล  IMDS โดยต้องขึ Êนทะเบี ยน ใน  Website 
www.mdsystem.com ก่อน หลังจากนัÊนก็จะได้รับรหัสเพืÉอลงบันทึกฐานข้อมูล International Material Data System 
(IMDS) 

โดย IMDS เป็นฐานขอ้มูลทีÉสามารถเปิดไดท้าง Internet ฐานขอ้มลูนี Ê เกิดขึ ÊนเนืÉองมาจากมีขอ้บงัคับของกลุม่
ประเทศยุโรปเกีÉยวกับการจัดการวงจรชีวิตของรถยนต์ (Directive of the European Parliament 2000/53/EG 
regarding End-of-Life Vehicles) ซึÉงมีการกาํหนดบงัคับเกีÉยวกับเรืÉองการจัดการรถยนตเ์หล่านี ÊเมืÉอรถยนตเ์หล่านี Ê
สิ Êนอายุขัยการใชง้าน ดังนัÊนจึงมีขอ้บังคับหา้มใชส้ารโลหะหนักหรืออืÉนๆ ในส่วนประกอบของรถยนต ์กลุ่มผูผ้ลิต
รถยนตจ์ึงร่วมมือกนัจัดตัÊงฐานขอ้มูล IMDS นี Êขึ Êนมา เพืÉอใชป้ระโยชนใ์นการพัฒนาเทคโนโลยีการผลิตในการเลือก
ส่วนประกอบทีÉจะประกอบเป็นรถยนต ์ตลอดจนเรืÉองของการหาแนวทางการ recycle ส่วนประกอบของรถยนตเ์มืÉอ
รถยนตส์ิ Êนอายขุยัการใชง้าน 

ซึÉงทางองค์กรจะต้องบันทึกขอ้มูลว่าผลิตภัณฑ์ มีนํÊาหนักเท่าไร  และ มีส่วนประกอบอะไรบ้าง  (BOM) ซึÉง
สว่นประกอบทีÉรวมกนัมาเป็นชิ Êนงาน ก็ตอ้งบนัทึกว่าสว่นประกอบแต่ละชิ ÊนนํÊาหนกัเท่าไร และ ส่วนประกอบเหล่านัÊน
ประกอบดว้ยอะไรบา้ง หรือมีสารเคมีอะไรบา้ง 

ดังนัÊน  IMDS  ก็จะสามารถเก็บบันทึกขอ้มุลของ วงจรชีวิตของรถยนต์ ตัÊงแต่ระดับแรกรถยนต ์ไล่ไปเลยๆ
จนถึงชิ Êนส่วน และ สว่นประกอบทางเคมี  และ  IMDS  ยงัสามารถตรวจสอบไดว้่ามีสารตอ้งหา้มเกินกว่าค่าทีÉกาํหนด
อยูใ่นผลิตภณัฑไ์ดอี้กดว้ย เพืÉอใหผู้ผ้ลิตชิ Êนสว่นเหลา่นัÊนพิจารณาเพืÉอปรบัปรุงหรือลดสารตอ้งหา้มเพืÉอไม่ใหเ้กินค่าทีÉ
กฎหมายกาํหนด  

IMDS เป็น  Database  ทีÉจะบนัทึกส่วนประกอบของรถยนตโ์ดยบนัทึกตัÊงแต่รถยนตจ์นถึงชิ Êนส่วนย่อยๆ เพืÉอ
ใชใ้นมมุมองของการจดัการวงจรชีวิตของรถยนต ์
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ความต้องการของบรษัิทฯ 
ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงจะตอ้งขึ Êนทะเบียนใน Website www.mdsystem.com เพืÉอลงบนัทกึฐานขอ้มลู International Material 
Data System (IMDS) แลว้แจง้กลบัมายงับรษิัทฯ เมืÉอทาํการบนัทกึขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ 
 

CHEMSHERPA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
chemSHERPA เป็นเครืÉองมือสําหรับการจัดการและการสืÉอสารข้อมูลสารเคมีในผลิตภัณฑ ์ทีÉพัฒนาโดย
กระทรวง Ministry of Economy, Trade and Industry ของประเทศญีÉปุ่ น กลุ่มวิจัยด้านสิÉงแวดล้อม ร่วมกับ
หน่วยงาน Joint Article Management Promotion-consortium (JAMP), Japan Environmental Management 
Association Industry (JEMAI) และ the Association for Overseas Technical Cooperation and Sustainable 
Partnerships (AOTS) ได้นําระบบการบริหารจัดการและสืÉอสารข้อมูลสารเคมีในผลิตภัณฑใ์นสายโซ่การ
ผลิต (supply chain) ของวัตถุดิบ ชิ Êนส่วน และผลิตภัณฑส์าํเร็จรูป เพืÉอช่วยลดความเสี ÉยงการปนเปืÊ อนของ
สารอันตราย และพัฒนาเครือข่าย Green Supply Chain ในประเทศ 
ความต้องการของบรษัิทฯ 
 ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วงจะตอ้งสง่แบบสาํรวจสารตอ้งหา้มในผลติภณัฑ ์ดว้ย ChemSherpa tools และทาํการสาํรวจซํÊาเมืÉอ
มีการเปลีÉยนแปลงวตัถดุิบในผลิตภณัฑ ์ทกุปี 
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6.8 การสื Éอสารข้อมลูในระบบ GHS 
Globally Harmonized System of Classification and Labelling of Chemicals – GHS *เป็นระบบสากลว่าด้วย
การแบ่งกลุ่มสารเคมี การติดฉลาก และการจัดทําเอกสารความปลอดภัย (Safety Data Sheet: SDS) ให้เป็น
มาตรฐานสากลเพืÉอทาํให้สามารถสืÉอสารข้อมูลและอันตรายของสารเคมีให้ทุกคนเข้าใจได้โดยง่าย โดยเฉพาะ
ผูบ้รโิภค ผูป้ฏิบตัิงานในการขนสง่ และผูป้ฏิบตัิการตอบโตส้ภาวะฉกุเฉิน 

การจัดการสารเคมีทีÉดี (Sound Management of Chemicals) ควรจะตอ้งประกอบดว้ยระบบทีÉสามารถ
ระบุความเป็นอนัตรายของสารเคมีและสืÉอสารใหทุ้กคนทีÉเกีÉยวขอ้งสามารถป้องกัน ควบคุม และแกไ้ขภัยอนัตรายทีÉ
อาจเกิดขึ Êนจากสารเคมีในลกัษณะต่างๆ ได ้ดังนัÊนการสืÉอสารข้อมูลสารเคมีจึงเป็นเครืÉองมือทีÉสาํคัญอย่างหนึÉงทีÉ
สามารถนาํไปสู่การจัดการสารเคมีไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ ซึÉงนัÉนคือ ถ้าผู้เกีÉยวข้องรบัรูแ้ละเขา้ใจถึงธรรมชาติหรือ
ลักษณะความเป็นอันตรายและข้อควรปฏิบัติทีÉเหมาะสมเมืÉอต้องเกีÉยวข้องกับสารเคมีแล้ว ก็จะทาํให้เกิดความ
ระมดัระวงั และป้องกันอนัตรายไม่ใหเ้กิดขึ Êนต่อทัÊงตนเอง ผูอ้ืÉน และสิÉงแวดลอ้มได ้เหมือนสภุาษิตทีÉว่า “รูเ้ขา รูเ้รา รบ
รอ้ยครัÊง ชนะรอ้ยครัÊง” นัÉนเอง 
           เครืÉองมือสาํคัญทีÉใช้ในการสืÉอสารข้อมูลสารเคมี คือ ฉลาก (Label) และ เอกสารข้อมูลความปลอดภัย 
(Safety Data Sheet, SDS) โดยขอ้มลูบนฉลาก จะแสดงสญัลกัษณท์ีÉบ่งบอกถึงอนัตราย ขอ้ความเตือน และขอ้ควร
ปฏิบตัิเพืÉอความปลอดภยัต่างๆ สว่น SDS เป็นเอกสารทีÉแสดงขอ้มลูสารเคมีทีÉละเอียดขึ Êนกว่าบนฉลาก โดยจะมีขอ้มลู
เกีÉยวกับลกัษณะความเป็นอันตรายต่อมนุษยแ์ละสิÉงแวดลอ้ม วิธีใช ้วิธีเก็บรกัษา ขอ้มลูเกีÉยวกับการขนส่ง การกาํจัด
และการจดัการอืÉนๆ เช่น การปฐมพยาบาล ขอ้ปฏิบตัิเมืÉอเกิดเหตเุพลิงไหม ้หรือหกรัÉวไหล เป็นตน้ เพืÉอใหผู้ท้ีÉเกีÉยวขอ้ง
สามารถจดัการกบัสารเคมีนัÊนไดอ้ย่างถกูตอ้งและปลอดภยั 

                  แต่ปัญหาทีÉพบในปัจจุบันของการสืÉอสารข้อมูลสารเคมี คือ เกณฑ์การจําแนกความเป็นอันตราย 
(classification) สัญลักษณ์ (pictogram) และข้อมูลทีÉต้องแสดงบนฉลาก รวมถึงรูปแบบของ SDS ในแต่ละ
ประเทศ (หรือแม้แต่ในประเทศเดียวกัน) มีความหลากหลายทีÉแตกต่างกัน จึงทาํใหเ้กิดความสับสนในการ
สืÉอสารขึ Êน เช่น สารเคมีตัวเดียวกันในประเทศหนึÉงระบุว่าเป็นอันตราย มีสัญลักษณ์และข้อความเตือนแบบหนึÉง 
ในขณะทีÉอีกประเทศหนึÉงอาจระบุว่าไม่เป็นอนัตรายหรือเป็นอนัตรายนอ้ยกว่า และมีสญัลกัษณห์รือขอ้ความเตือนอีก
แบบหนึÉง ทัÊงนี ÊเนืÉองจากมีเกณฑก์ารจาํแนกและการกาํหนดรูปแบบในการสืÉอสารทีÉแตกต่างกัน จากความแตกต่าง
เหลา่นี Êเอง ทาํใหเ้ป็นไปไดย้ากทีÉจะเกิดการจดัการสารเคมีทีÉมีประสิทธิภาพ เพืÉอใหเ้กิดความปลอดภยัทัÊงต่อมนษุยแ์ละ
สิÉงแวดลอ้ม เพราะเริÉมตน้ก็มีความเขา้ใจทีÉไม่ตรงกนัเสียแลว้ และถา้พูดถึงในเชิญธุรกิจการคา้เคมีระหว่างประเทศแลว้ 
การจาํแนกความเป็นอันตราย ติดฉลากบนบรรจุภัณฑ์ และจัดเตรียม SDS ให้ถูกต้องตามข้อกําหนดของแต่ละ
ประเทศถือเป็นตน้ทนุและความยุ่งยากอย่างหนึÉงทีเดียว 
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  จากปัญหาดังกล่าวนี Êจึงเป็นทีÉมาของการเกิด “ระบบ GHS” (The Globally Harmonized System of 
Classification and Labelling of Chemicals)  หรือ ระบบการจําแนกประเภทและการติดฉลากสารเคมีทีÉเป็น
ระบบเดียวกันทัÉวโลก ขึ Êน โดยมีวัตถุประสงคเ์พืÉอทาํใหเ้กิดการสืÉอสารความเป็นอันตรายของสารเคมีทีÉเป็นระบบ
เดียวกันทั Éวโลก ผ่านทาง ฉลาก และเอกสารข้อมูลความปลอดภัย (SDS) โดยใช้เกณฑเ์ดียวกันในการจาํแนก
ประเภทความเป็นอนัตราย หลกัการและองคป์ระกอบของระบบ GHS แสดงดงัในรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GHS กับการบังคับใช้ในประเทศไทย 
       จากนโยบายทีÉจะนําระบบ GHS มาใช้กับ สารเคมี/เคมีภัณฑ์ ทีÉอยู่ภายใต้การควบคุมของพรบ. วัตถุอันตราย

นัÊน ขณะนีÊถือได้ว่าประเทศไทยได้นําระบบ GHS มาใช้แล้วอย่างเป็นทางการกับวัตถุอันตรายทีÉอยู่ในการ
ควบคุมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม (กรอ.) จาก “ ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรืÉอง ระบบการจาํแนกและ
การสืÉอสารความเป็นอันตรายของวัตถุอันตราย พ.ศ. 2555 ” เมืÉอวันทีÉ 1 กุมภาพันธ์  2555 (ประกาศในราชกิจจา
นเุบกษาราชกิจจานเุบกษา วนัทีÉ 12 มีนาคม 2555) โดยตามประกาศฯ มีขอ้กาํหนดหลกั ดงันี Ê 
 ผูผ้ลิต และนาํเขา้วตัถุอนัตราย มีหนา้ทีÉจาํแนกประเภทความเป็นอนัตราย จดัทาํฉลาก และ SDS วตัถุอนัตราย

ประเภทสารเดีÉยว (substance)1 และสารผสม (mixture)2 ตามระบบ GHS โดยสารเดีÉยวตอ้งดาํเนินการใหแ้ลว้
เสรจ็ภายใน 1 ปี และสารผสมภายใน 5 ปี 
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 ผูผ้ลิต ผูน้าํเขา้ ผูส้่งออก และผูม้ีไวใ้นครอบครองซึÉงวตัถุอนัตราย มีหนา้ทีÉตอ้งสืÉอสารความเป็นอันตรายของ
วัตถุอันตรายในรูปแบบของฉลาก และ SDS ทีÉผู้ ผลิตหรือผู้ นําเข้าจัดทํา เพืÉอให้ผู้เกีÉยวข้องสามารถ
ดาํเนินการเกีÉยวกบัวตัถอุนัตรายนัÊนๆ ไดอ้ย่างปลอดภยั 
o สารเดีÉยวดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 1 ปี (13 มี.ค. 2556)  
o สารผสมดาํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 5 ปี (13 มี.ค. 2560) 

จุดมุ่งหมายของ GHS 
1. เพืÉอยกระดบัการปอ้งอนัตรายต่อมนษุยแ์ละสิÉงแวดลอ้ม โดยจดัใหม้ีระบบทีÉเขา้ใจง่ายในการสืÉอสารขอ้มลูและ

อนัตรายของสารเคมี 
2. มีแนวทางใหก้บัประเทศทีÉยงัไม่มีระบบการจาํแนกประเภทและติดฉลากสารเคมี 
3. ลดความซํÊาซอ้นของการทดสอบและการประเมินสารเคมี 
4. อาํนวยความสะดวกในดา้นการคา้ระหว่างประเทศ สาํหรบัสารเคมีทีÉไดป้ระเมินและจาํแนกแลว้ตามหลกัเกณฑ์

พื Êนฐานระหว่างประเทศ 
 ในปัจจบุนัตามประกาศของสหประชาชาติ เรืÉอง ระบบการจาํแนกและการติดฉลากสารเคมีทีÉเป็นระบบ
เดียวกันทัÉ วโลก (The Globally Harmonized System of Classification and Labelling of Chemicals, GHS) 
กาํหนดใหใ้ช ้SDS เป็นองคป์ระกอบหนึÉงในการสืÉอสารขอ้มูลสารเคมีนอกเหนือจากบนฉลาก และเพืÉอใหเ้กิดความ
สอดคลอ้งและเป็นระบบเดียวกนั จึงกาํหนดใหเ้รียกว่า Safety Data Sheet (SDS) 
  Safety Data Sheet (SDS) หรือเดิมเรียกว่า Material Safety Data Sheet (MSDS) นัÊน หมายถึงเอกสาร

ข้อมูลความปลอดภัยสารเคมี ซึÉงเป็นเอกสารทีÉแสดงขอ้มูลของสารเคมีหรือเคมีภัณฑเ์กีÉยวกับลกัษณะความเป็น
อนัตราย พิษ วิธีใช ้การเก็บรกัษา การขนส่ง การกาํจดัและการจดัการอืÉนๆ เพืÉอใหก้ารดาํเนินการเกีÉยวกับสารเคมีนัÊน
เป็นไปอย่างถกูตอ้งและปลอดภยั 
ขอบเขตของระบบ GHS 
ครอบคลมุสารเคมีและผลิตภณัฑเ์คมีทกุชนิดตลอดทัÊงวงจรชีวิตของสารเคมี (Chemical Product Lifecycle)  
ยกเว้น ยา วตัถเุจือปนอาหาร (Food Additive) เครืÉองสาํอาง และสารเคมีตกคา้งในอาหาร ณ จดุบรโิภค (At Point of 
Consumption) 
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องคป์ระกอบของระบบ GHS 
การจาํแนกประเภทความเป็นอนัตราย : ระบบ GHS แบ่งประเภทความเป็นอนัตรายเป็น 3 ดา้น ดงันี Ê 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเภทความเป็นอันตรายหลักๆ 9 ประเภท ดังนีÊ 
ประเภททีÉ 1  สารระเบิดได ้(Explosives) 
ประเภททีÉ 2  แก๊ส (Gases) 
ประเภททีÉ 3  ของเหลวไวไฟ (Flammable Liquids) 
ประเภททีÉ 4  ของแข็งไวไฟ (Flammable Solids) 

สารทีÉมีความเสีÉยงต่อการลกุไหมไ้ดเ้อง (Substances Liable to Sponta--neous Combustion) 
สารทีÉสมัผสักบันํÊาแลว้ทาํใหเ้กิดก๊าซไวไฟ (Substances which in Contact with Water Emit 
Flammable Gases) 

 ประเภททีÉ 5  สารออกซิไดส ์(Oxidizing Substances) และสารอินทรียเ์ปอรอ์อกไซด ์(Organic Peroxides) 
 ประเภททีÉ 6  สารพิษ (Toxic Substances) และสารติดเชื Êอ (Infectious Substances) 
 ประเภททีÉ 7  วสัดกุมัมนัตรงัสี (Radioactive Materials) 
 ประเภททีÉ 8  สารกดักรอ่น (Corrosive Substances) 
 ประเภททีÉ 9  วสัดอุนัตรายเบ็ดเตล็ด (Miscellaneous Dangerous Substances and Articles) 
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สัญลักษณแ์สดงความเป็นอันตราย : ระบบ GHS  
ประกอบด้วยสัญลักษณแ์สดงความเป็นอันตราย 9 รูป (Pictograms)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การสื Éอสารความเป็นอันตราย 
การจัดทาํเอกสารความเป็นอันตรายของวัตถุอันตราย (SDS - Safety Data Sheet) ตามการจาํแนกความเป็น
อนัตรายทัÊงทางกายภาพและความเป็นอนัตรายต่อสขุภาพและสิÉงแวดลอ้ม รวมทัÊงหมด 16 หวัขอ้  

                   ř. ขอ้มลูเกีÉยวกบัสารเคมี หรือสารผสม และบรษิัทผูผ้ลิต และ/หรือ จาํหน่าย 
                Ś. ขอ้มลูระบคุวามเป็นอนัตราย         
         ś. องคป์ระกอบและขอ้มลูเกีÉยวกบัสว่นผสม  
         Ŝ. มาตรการปฐมพยาบาล  
         ŝ. มาตรการผจญเพลิง 
         Ş. มาตรการการจดัการเมืÉอมีการรัÉวไหลของสารโดยอบุตัิเหต ุ 
         ş. การขนถ่ายเคลืÉอนยา้ยและการจดัเก็บ  
         Š. การควบคมุการรบัสมัผสัและการปอ้งกนัสว่นบคุคล 
         š. คณุสมบตัทิางกายภาพและทางเคมี  
      řŘ. ความเสถียรและการไวต่อปฏิกิรยิา 
      řř. ขอ้มลูดา้นพิษวิทยา 
      řŚ. ขอ้มลูผลกระทบต่อระบบนิเวศน ์ 
      řś. ขอ้พิจารณาในการกาํจดั  
      řŜ. ขอ้มลูเกีÉยวกบัการขนสง่ 



หนา้ท่ี 94 / 98 
 

 
 

ZEON ADVANCED POLYMIX CO., LTD. Rev. No.  01 

SUPPLIER MANUAL Effective date 
26 JULY 2024 

 

PC-3-5-0001 Rev.01           Page 94 of 98 
 
    

      řŝ. ขอ้มลูเกีÉยวกบักฎขอ้บงัคบั 
      řŞ. ขอ้มลูอืÉน  

 การจัดทาํฉลาก (Labels)ของวัตถุอันตราย  
ต้องประกอบไปด้วยข้อความอย่างน้อยดังต่อไปนีÊ  
•  ชืÉอผลิตภณัฑ ์(Product identifier)  
•  ชืÉอสารเคมี (Chemical Identify)  
•  ชืÉอผูผ้ลิต (Supplier Identification)  
•  ภาพจาํลองแสดงถึงอนัตราย / รูปสญัลกัษณ ์(Symbols or Hazard Pictograms)  
•  คาํสญัญาณ (Signal Words) ประกอบดว้ยคาํว่า “อนัตราย” (Danger) และ “ระวงั” (Warning) 
• ขอ้ความแสดงความเป็นอนัตราย (Hazard Statement) คือขอ้ความระบลุกัษณะความเป็นอนัตราย เช่น อาจเกิด

ไฟไหมเ้มืÉอไดร้บัความรอ้น อาจทาํใหเ้กิดอาการแพห้รือหอบหืด หรือหายใจลาํบากเมืÉอหายใจเขา้ไป เป็นตน้ 
• ขอ้สนเทศทีÉเป็นขอ้ควรระวงั (Precautionary Information) หมายถึง ขอ้ปฏิบตัิเพืÉอปอ้งกนัอนัตราย การเก็บรกัษา 

การกาํจดักาก และการจดัการเมืÉอมีเหตฉุกุเฉิน เช่น ใชใ้นทีÉอากาศถ่ายเทสะดวก เก็บใหห้่างจากมือเด็ก หา้มนาํ
ภาชนะกลบัมาใชอ้ีก หากถกูผวิหนงัใหล้า้งออกดว้ยนํÊาสะอาด เป็นตน้ 

• ขอ้สนเทศทีÉเป็นสว่นเสรมิเพิÉมเติม (Supplemental Information) 
ตัวอย่างดังในรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



หนา้ท่ี 95 / 98 
 

 
 

ZEON ADVANCED POLYMIX CO., LTD. Rev. No.  01 

SUPPLIER MANUAL Effective date 
26 JULY 2024 

 

PC-3-5-0001 Rev.01           Page 95 of 98 
 
    

ประโยชนข์อง GHS 
            1. คนงาน ผู้ใช้สารเคมี และผู้บริโภค 

 ส่งเสรมิความปลอดภยัในการใชส้ารเคมีผ่านการสืÉอสารความเป็นอนัตรายทีÉเป็นรูปแบบเดียวกนัและเขา้ใจง่าย 
 ส่งเสรมิใหเ้กิดความตระหนกัถึงอนัตรายของสารเคมี และใชส้ารเคมีอยา่งปลอดภยั 

            2. ภาคธุรกิจ 
 สง่เสรมิความปลอดภยัในการทาํงานและการขนสง่สารเคมีและสรา้งสมัพนัธภาพทีÉดีกบัคนงานผูใ้ช้

สารเคมี 
 เพิÉมประสิทธิภาพและลดค่าใชจ้่ายในการปฏิบติัตามกฎระเบียบในภาคสว่นต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการ

สืÉอสารความเป็นอนัตรายของสารเคมีเนืÉองจากทกุภาคสว่นใชร้ะบบเดียวกนั 
 ลดค่าใชจ้่ายในระยะยาวเนืÉองจากการลดลงของอบุติัเหตแุละการรกัษาพยาบาลทีÉเกิดจากสารเคมี 
 สง่เสรมิภาพลกัษณแ์ละความน่าเชืÉอถือของสถานประกอบการและผลิตภณัฑ ์
 อาํนวยความสะดวกดา้นการคา้สารเคมีระหว่างประเทศ ลดความซา้ซอ้นในการจดัทาํฉลากและเอกสารขอ้มลูความ

ปลอดภยั 
            3. ภาครัฐ 

 ลดอบุตัิเหตจุากสารเคมีและภาระค่าใชจ้า่ยในการรกัษาพยาบาลทีÉเกิดจากสารเคม ี
 ส่งเสรมิการปกป้องสขุภาพคนงานและผูบ้รโิภคจากอนัตรายของสารเคม ี
 ลดค่าใชจ้า่ยและอาํนวยความสะดวกในการประสานความรว่มมอืในดา้นกฎระเบียบ การบงัคบัใช ้และการเฝา้ระวงั 
 ส่งเสรมิการสืÉอสารความเป็นอนัตรายของสารเคมีทัÊงในระดบัประเทศและระหวา่งประเทศ 

 

บทความบางส่วนดัดแปลงจากงานนําเสนอเผยแพร่ในเวปไซด์ http://www.chemtrack.org/ 
โดย: คณุขวญันภสั  สรโชต ิ(ŚŘ กนัยายน Śŝŝŝ) 
ศูนย์ความเป็นเลศิดา้นการจดัการสิÉงแวดลอ้อมและของเสยีอนัตราย  
สาํนกัพฒันาบณัฑิตศกึษาและวจิยัดา้นวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ความต้องการของบรษัิทฯ  
1. ผูข้าย / ผูร้บัจา้งช่วง จัดส่ง เอกสารข้อมูลความปลอดภัยสารเคมี / Safety Data Sheet (SDS) 

หากสามารถจัดทาํเป็นภาษาไทย ของทกุผลิตภณัฑท์ีÉท่านจาํหน่ายแก่บรษิัทฯ จกัเป็นพระคณุอย่างยิÉง ใน
การใหค้วามรว่มมือ โดยกาํหนดระยะเวลาในการจดัสง่เอกสารดงัต่อไปนี Ê 
 กรณีเป็นสินคา้ใหม่ ใหท้าํการจดัสง่เอกสารทนัทีทีÉมีการแจง้เกีÉยวกบัสินคา้ใหม่ 
 กรณีทีÉเป็นสินคา้ทีÉจาํหน่ายอย่างต่อเนืÉองแก่บริษัทฯอยู่แลว้ ใหท้าํการสง่เอกสารใหม่ทกุปี ไม่ว่าจะเป็นฉบบั

เดิมหรือไม่ ซึÉงเอกสารจะตอ้งเป็นฉบบัปัจจุบนัทีÉท่านมี โดยมีกาํหนดระยะเวลาในการส่งเอกสารคือ วนัทีÉ 1 
– 31 มกราคม ของทกุปี 

http://www.chemtrack.org/
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 จดัทาํ GHS Label ทัÊงภาษาอังกฤษและภาษาไทยติดทีÉภาชนะ หีบห่อทีÉบรรจุสินคา้หรือผลิตภัณฑท์ีÉท่าน
จาํหน่ายแก่บริษัทฯ ก่อนนาํมาส่งยงับรษิัทฯ ซึÉงจะตอ้งสอดคลอ้งกบั Packing Standard ทีÉทาํการจดัส่งให้
ทางบรษิัทฯ ใหท้ราบแลว้ เพืÉอปอ้งกนัปัญหาในสว่นของการรบัสินคา้ 
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ส่วนทีÉ 7 

การติดต่อประสานงานฝ่ายจัดหา 
 

คุณนัสสวรินทร ์ พึÉงพณิสกุล  
NNaassssaawwaarriinn    PPhheeuunnggpphhiinnssaakkuull    
Contact:  
E-mail: Nassawarin.p@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 410 

 
 
 

งานจัดซื Êอด้านวัตถุดิบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
งานด้านบโีอไอ (ประสานงานนําเข้าและส่งออก) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

คุณสุณิสา  วงษรั์กษา   
SSuunniissaa  WWoonnggrraakkssaa   
Contact:  
E-mail: sunisa.w@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 413 

คุณชุติมา  อมรานุรักษ ์ 
CChhuuttiimmaa  AAmmaarraannuurraakk   
Contact:  
E-mail: chutima.a@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 409 
 

คุณเกวลิน  บุญญสิทธิÍ 
Kewarin Boonyasit 
Contact: 
E-mail: kewarin.b@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 443 
  

คุณชัชชญา  สังขต์ะคุ  
CChhaattcchhaayyaa  SSaannggttaakkuu 
Contact:  
E-mail: chatchaya.s@zeon.co.th  
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 414 

คุณวรารัตน ์ เอื Êอด ี
Wararat Ueadee 
Contact: 
E-mail: wararat.u@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 444 
 

mailto:Nassawarin.p@zeon.co.th
mailto:sunisa.w@zeon.co.th
mailto:chutima.a@zeon.co.th
mailto:kewarin.b@zeon.co.th
mailto:chatchaya.s@zeon.co.th
mailto:wararat.u@zeon.co.th
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งานจัดซื Êอด้านอุปกรณส์นับสนุน (Factory Support Material) 
 

     Office Supply Material               Engineering Material 
 
 
 
 
     

   Packing & Indirect Material 
และงานด้านเอกสารวางบลิและรับ P.O. ต้นฉบับ / เอกสารวางบลิ 

 
 

คุณกัญกฤษ  บุดดีเสาร ์ 
KKhhaannyyaakkrriitt  BBuuddddeeeessaaoo    
Contact:  
E-mail: khanyakrit.b@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 411 

คุณสรัลพร  สิงหา  
SSaarruunnppoorrnn    SSiinngghhaa   
Contact:  
E-mail: sarunporn.s@zeon.co.th 
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 412 
 

 
คุณณัฐณิชา  บุญธรรม  
NNaattnniicchhaa  BBoooonntthhaamm   
Contact:  
E-mail: natnicha.b@zeon.co.th  
Tel.: 088-203-0380 to 6 Ext. 408 

mailto:khanyakrit.b@zeon.co.th
mailto:sarunporn.s@zeon.co.th
mailto:natnicha.b@zeon.co.th

